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1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO

Descrição do processo

O respectivo processo tem como principal objetivo realizar o devido pagamento a docentes

colaboradores, previamente credenciados e contratados para atuar em atividades de docência,

bem como em demais atividades necessárias à implementação de projetos e programas,

destinados à consecução dos fins da Fundação Escola de Governo - ENA

Objetivo

O respectivo processo tem como principal objetivo realizar o devido pagamento a docentes

colaboradores, previamente credenciados e contratados para atuar em atividades de docência,

bem como em demais atividades necessárias à implementação de projetos e programas,

destinados à consecução dos fins da Fundação Escola de Governo - ENA

Informações complementares

Somente serão contratados docentes previamente credenciados por esta Fundação.

Elaboração: Fernando Maccari
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Responsável

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente de Finanças GEFIN/ENA (48) 3665-4620 gefin@ena.sc.gov.br

Interessados

Presidente da Fundação ENA; Diretor(a) Técnico-Científico; Gerente de Formação Profissional;

Secretaria Acadêmica; Coordenador(a) da Procuradoria Jurídica; Gerente de Finanças; Gerente de

Administração; Docentes; Discentes.

Atores envolvidos

Presidente da Fundação ENA; Diretor(a) Técnico-Científico; Secretaria Acadêmica; Gerente de

Finanças; Docentes.

Recursos tecnológicos (sistemas e integrações)

● Sistema de Gestão de Processos Eletrônicos - SGPe

● Sistema Integrado de Planejamento e Gestão Fiscal - SIGEF

● Sistema de Sistema de Licitações e Compras - Weblic

● Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP

● Email (Comunicação)

● Microsoft Excel (Banco de dados)

● Microsoft Word (Edição de texto)
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Legislação, normativas e outras referências

Lei Nº 14.133/2021 - Estabelece normas gerais de licitação e contratação para as Administrações
Públicas diretas, autárquicas e fundacionais da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municípios.

Lei Complementar Nº 446/2009 - Institui a Fundação Escola de Governo - ENA

Lei Complementar Nº 741/2019 - Dispõe sobre a estrutura organizacional básica e o modelo de
gestão da Administração Pública Estadual, no âmbito do Poder Executivo, e estabelece outras
providências (Art. 70 sobre Fundação Escola de Governo - ENA).

Decreto Nº 3148/2010 - Regulamento o processo de credenciamento de docentes e fixa critérios
para concessão de honorários

Decreto Nº Nº 338/2015 - Altera o decreto nº 3.148, de 2010, que regulamenta o processo de
credenciamento de docente colaborador e fixa critérios para a concessão de honorários de
hora-aula.

Decreto Nº 910/2020 - Altera o Decreto nº 3.148, de 2010, que regulamenta o processo de
credenciamento de docente colaborador e fixa critérios para a concessão de honorários na
Fundação Escola de Governo (ENA).

Decreto Nº 30/2023 - Regulamenta o processo de contratação direta de que trata a Lei federal nº
14.133, de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletrônica no âmbito da Administração Pública
Estadual Direta, Autárquica e Fundacional.

Decreto Nº 221/2023 - Altera o art. 12 do decreto nº 30, de 2023, que regulamenta o processo de
contratação direta de que trata a lei federal nº 14.133, de 2021, e institui o Sistema de Dispensa
Eletrônica no âmbito da Administração Pública Estadual Direta, Autárquica e Fundacional

Resolução ENA Nº 01/2018 - Regulamenta o processo de credenciamento de docente-colaborador

Resolução ENA Nº 04/2022 - Regulamenta a arrecadação de receitas provenientes da prestação de
serviços da Fundação Escola de Governo ENA à Administração Pública Direta, Autarquias e
Fundações, por meio de DARE

Instrução Normativa SEA Nº 24/2020 - Dispõe sobre a obrigatoriedade de utilização do sistema
Weblic para registro de todos os processos licitatórios, incluindo as aquisições e contratações por
dispensa e inexigibilidade de licitação, no âmbito da administração pública estadual.

Instrução Normativa ENA Nº 01/2015 - Dispõe sobre a contratação de professores credenciados

Instrução Normativa ENA Nº 01/2016 - Dispõe sobre o pagamento de docentes

Instrução Normativa ENA Nº 02/2016 - Dispõe sobre despesas com docentes credenciados
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://leis.alesc.sc.gov.br/html/2009/446_2009_lei_complementa_compilada.html
http://leis.alesc.sc.gov.br/html/2019/741_2019_lei_complementar.html
http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2010/003148-005-0-2010-002.htm
https://leisestaduais.com.br/sc/decreto-n-338-2015-santa-catarina-altera-o-decreto-n-3148-de-2010-que-regulamenta-o-processo-de-credenciamento-de-docente-colaborador-e-fixa-criterios-para-a-concessao-de-honorarios-de-hora-aula-e-de-outros-servicos-em-atuacao-na-fundacao-de-amparo-a-escola-nacional-de-administracao-ena-brasil
http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2020/000910-005-0-2020-008.htm
http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2023/000002-009-0-2023-048.htm
http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2023/000221-005-0-2023-004.htm
https://drive.google.com/file/d/1N2xxnRxaNGtf4JBjVSymXCAXZM_jM4HJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ELqmDySM_-VhLst7RGsts4aHL6An7-Tg/view?usp=sharing
http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2020/000024-009-0-2020-001.htm
https://drive.google.com/file/d/1ERbQ3MHn2haV0ArMkcAicBzWhC1O_Pf3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Qr6o0E3qRNh6WKcMF0sDQFOinBsgZDyd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1banceKgtUHNaIa84MCMuzFbo8M7y2q0U/view?usp=sharing


1. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado clicando aqui

2. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES

A descrição das atividades, quando necessárias, constam no Diagrama.

3. HISTÓRICO DE REVISÕES

Versão
nº

Responsável pela
elaboração da IT Data

Síntese da Revisão

01/2024 Fernando Maccari 29/07/2024 1ª versão do Diagrama e da Instrução de
Trabalho referente ao processo: Realizar
Pagamento a Docente Colaborador
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https://modeler.camunda.io/share/f6284fbb-70f5-4c63-97a0-01f7d9423d71


Assinaturas do documento

Código para verificação: V5PN537X

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

ESTEVAO ROBERTO RIBEIRO (CPF: 049.XXX.719-XX) em 30/07/2024 às 15:59:17
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:43:54 e válido até 30/03/2118 - 12:43:54.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/RU5BXzgyMjdfMDAwMDAyNTNfMjUzXzIwMjRfVjVQTjUzN1g= ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo ENA 00000253/2024 e o código V5PN537X
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


