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Instituir Nucleo de Gestao de Processos

1. INFORMAGOES DO PROCESSO

Descri¢dao do processo

Esse processo apresenta as atividades para a instituicdo do Nucleo de Gestdo de

Processo (NUPROC) nos 6rgaos do Poder Executivo estadual, o qual sera responsavel pela

condugdo e acompanhamento das iniciativas de gerenciamento de processos de negdcio,

constituindo elo de contato entre o drgdao e o Eproc, facilitando a organizagdo e

comunicagdo entre ambos.

Objetivo

Instituir o Nucleo de Gestdo de Processos nos érgaos do Poder Executivo do Governo

do Estado de SC.

Responsavel
Cargo Setor Telefone E-mail
Coordenador do Eproc SEA/EPROC 48 3665 1734 | contato@eproc.sc.gov.b

r

Interessados

e Orgios e entidades demandantes;

e Escritério de Gestdo de Processos - Eproc.

Atores envolvidos
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e Orgdo ou entidade demandante;
e Eproc;

e DITI/GEDOF.
Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

e SGPE;
e Trello;
e SIGIO —Sistema Integrado de Gestdo de Imprensa Oficial;

e E-mail.

Parametros SGPE

Assunto Classe

Controle de acesso (sigilo)

699 | Nomeacao do Servidor 5 | Ato Administrativo

Nomeacao do Servidor

de

Sem restricao

Legislagdo, normativas e outras referéncias

e Dec. Estadual 188/2015;

e Dec. Estadual 290/2017;

e BPM CBOK;

e [N 02/2019 de Modelo de Governancga.

Indicadores de performance
e Quantidades de nucleos implantados.
Defini¢oes

e SGPE — Sistema de Gestao de Processos Eletronicos;

e BPM CBOK — Business Process Management Body of Knowledge;

e DITI/GEDOF - Diretoria de Tecnologia da Informagdo/ Geréncia do Didrio Oficial.
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO
O Diagrama esta d
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3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

1. Identificar servidores para compor o NUPROC

o O nucleo serd composto por, no minimo, dois servidores, responsaveis pela
conducdo e acompanhamento das iniciativas de gestdo de processos em seu
orgdo/entidade, com a orientagdo e supervisdo de equipe do Eproc-SC;

o Os servidores serdo designados para exercer o papel de representante
funcional, com as atribuicGes previstas no Modelo de Governanca por
Processos.

2. Publicar portaria de instituicdo e nomeacao dos integrantes do NUPROC

o O NUPROC serd instituido por meio de portaria publicada pelo dirigente

maximo do érgdo/entidade, nomeando os seus integrantes. O modelo da

portaria (Anexo 01) pode ser encontrado no endereco:

https://drive.google.com/file/d/1JxN-xBtjgDvHT2iq16ZeqghqDAUAs3Soi/view?usp=sharing

3. Comunicar érgao sobre NUPROC
o O Nducleo de Gestdao de Processos deve enviar um e-mail padrdo a todos os
colaboradores do drgdo/entidade informando sobre sua criagdo, seus
membros e suas atribuicdes.
4. Realizar reunido de sensibilizagao com os integrantes do NUPROC
o O Eproc realizard reunidao com os integrantes do NUPROC para apresentacao
das atribuicbes e responsabilidades, bem como o relacionamento entre o
Eproc e os integrantes do Nucleo, além de disponibilizar treinamento EAD

para os integrantes na metodologia de BPM e realizar oficina de BPM.
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5. ANEXOS - Modelo de portaria

€

i

ESTADO DE SANTA CATARINA

Secrelaria de Estado d
Gabinete do Secretario

PORTARIA N° _ /ANO, de DIA de MES de ANO

O SECRETARIO DE ESTADO , no uso de suas atribui¢des legais, de
acordo com o Inciso I do § 2° do Art.106, da Lei 741 de 12 de junho de 2019, RESOLVE:

Art. 1° INSTITUIR o Nucleo de Gestdo de Processos - NuProc na Secretaria de Estado
(NUPROC/SIGLA) para auxiliar na implantagdo do Modelo de
Governanga por Processos, documento anexo a IN 2 de 15 de marco de 2018.

Art. 2° DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para, sob a gestdo do primeiro, compor o
NUPROC/SIGLA:

I — Nome, matricula, ocupante do cargo , da Secretaria de Estado
II — Nome, matricula, ocupante do cargo , da Secretaria de Estado ;

Art. 3° Os servidores designados atuardo como representantes funcionais conforme atribui¢des
dispostas no item 4.9 do Modelo de Governanca por Processo.

Art. 4° O(s) bolsista(s) da Fundagdo de Amparo a Pesquisa e Inovagdo do Estado de Santa
Catarina (FAPESC), advindos do PROGRAMA INTERINSTITUCIONAL DE FOMENTO A
PROJETOS DE PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVACAO serdo integrados aos
NuProcs, na fungdo Analista de Processo, realizando suas atividades exclusivamente na
implantagdo do Modelo de Governanca por Processos, ressalvadas as atividades privativas de
servidores publicos estaduais.

Paragrafo tnico: Os bolsistas serdo integrados aos NuProc por meio de Termo de Compromisso
de Bolsa FAPESC firmado entre a FAPESC, SEA/EPROC ¢ o 6rgdo demandante.

Art. 5° Os membros do NUPROC ndo receberdo qualquer espécie de remuneragdo por sua
atuagdo, sendo o exercicio de suas atividades considerado de relevante interesse ptblico.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Floriandpolis/SC, dia de més de ano.

Nome
Secretario de Estado
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