GOVERNO DE N
SANTA »% N
CATARINA Instrucao de Trabalho - IT
Versao Data de Emissdo Processo
01/2020 01/09/2020 Solicitar Autorizagdo Especial de Transito (AET)

1. INFORMAGCOES DO PROCESSO

Descrigao do processo

Processo de solicitar Autorizagao Especial de Transito (AET).

Objetivo

Fornecer a Autorizacdo Especial de Transito (AET), autorizando o transito nas

rodovias sob jurisdicdao da Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade (SIE), a partir

da andlise e aprovacdo de documentos encaminhados pelo interessado na realizacdo do

transporte de cargas, de acordo com as caracteristicas do transporte requerido.

Responsavel

Nome

Setor Telefone E-mail

Alessandra de Fatima Kossute

alessandrafatima@sie.sc.gov.br
SIE/GEROP 3664-9287 aet@sie.sc.gov.br

Guilherme Felipe Bartelt

SIE/GEROP 3664-9287 guilhermebartelt@sie.sc.gov.br
aet@sie.sc.gov.br

Interessados

Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade (SIE), Geréncia de Operacao

Rodoviaria (GEROP), requerentes da AET.

Atores envolvidos

Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade (SIE), Geréncia de Operacao

Rodovidria (GEROP), requerentes da AET.
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Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

Portal AET.NET

Legislacdo, normativas e outras referéncias
Resolugdo N2 210/2006 do CONTRAN
Resolugdo N2 211/2006 do CONTRAN
Resolug¢do N2 213/2006 do CONTRAN
Resolug¢do N2 305/2009 do CONTRAN
Resolugdo N2 735/2018 do CONTRAN
Artigo 101 do Cddigo de Transito Brasileiro (CTB)

Lei Estadual N2 13.662 de 28 de dezembro de 2005 que dispde sobre as taxas
estaduais.

Indicadores de performance

Tempo de atendimento, N° de solicitacGes por ano.

DefinigGes

Autorizacdo Especial de Transito (AET) — Documento emitido pela SIE, autorizando o
transito nas rodovias sob sua jurisdicao, a partir da analise e aprovagdao de documentos
encaminhados pelo interessado na realizagao do transporte de cargas, de acordo com as
caracteristicas do transporte requerido, conforme o Cédigo de Transito Brasileiro (CTB) e as
Resolugdes do Conselho Nacional de Transito (CONTRAN).

GEROP - Geréncia de Operacdo Rodovidria
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https://www.sie.sc.gov.br/webdocs/sie/aet/resolucao-210.pdf
https://www.sie.sc.gov.br/webdocs/sie/aet/resolucao-211.pdf
https://www.sie.sc.gov.br/webdocs/sie/aet/resolucao-213.pdf
https://www.sie.sc.gov.br/webdocs/sie/aet/resolucao-305.pdf
https://www.sie.sc.gov.br/webdocs/sie/aet/resolucao-305.pdf
https://www.sie.sc.gov.br/artigo101

2. DIAGRAMA DO PROCESSO
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3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

SOLICITANTE

1. Entrar no Portal

O solicitante precisard entrar no Portal de AET da SIE (portal.sie.sc.gov.br/portalaet). O
solicitante podera ser de alguns tipos: transportador, transportadora de cargas, engenheiro ou

despachante.
2. Preencher Cadastro (Portal)

Posteriormente, o solicitante precisara preencher o cadastro de requerente com seus dados.
3. Anexar Documentos (Portal)

O solicitante para finalizar seu cadastro deverd anexar os seguintes documentos:

Documentos para Pessoa Fisica:

e CPF;
e RG/CNH.
e Procuragdo (se necessario).

Documentos para Pessoa Juridica:

e Contrato Social Assinado; ou
e Contrato;

e Procuragao

e Documentos dos Sécios.

GEROP — Geréncia de Operacao Rodoviaria
4. Analisar Cadastro (Portal)

A GEROP analisara os documentos recebidos através do portal para verificar a liberag¢do do
cadastro do requerente.

Em Caso de Documentagao Inadequada
5. Enviar E-mail ao solicitante (Portal)

No caso de documentacgdo inadequada, o portal (pela GEROP) enviara um e-mail ao solicitante
informando a que a solicitagdo ndo podera ser atendida.

Em Caso de Documentagao Adequada
6. Liberar Cadastro (Portal)

No caso de documenta¢do adequada, serd liberado, no portal AET, pela GEROP o cadastro do
requerente.

7. Fornecer Senha (Portal)

O portal mandara um e-mail notificando o solicitante de seu cadastro e senha.
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SOLICITANTE
8. Solicitar AET

O solicitante precisara entrar no Portal de AET (portal.sie.sc.gov.br/portalaet), com seu login e
senha e cadastrar um novo pedido.

9. Preencher Dados de Transporte

Posteriormente, o solicitante precisara preencher os dados de transportes, como: dimensdes,
distribuicdo dos eixos, carga, trechos (caso necessario), datas, etc., conforme o tipo de transporte.

10. Anexar Documentos do Transporte

Para cada tipo de solicitagdo, deverao ser anexados os documentos comprobatdrios conforme
orientacdo disponivel no site da SIE em (https://www.sie.sc.gov.br/autorizacao/#pane-C).

GEROP - Geréncia de Operag¢ao Rodoviaria

11. Analisar Documentos do Transporte

A GEROP analisard os documentos e os dados da solicitacdo recebidos através do portal para
verificar a liberacdo do cadastro do requerente.

Em Caso de Documentagdo ou Informagdes Faltantes
12. Alterar Status para “Aguardando Documentos” (Portal)
No caso de documentacdo ou informacbes faltantes, a GEROP deverd alterar o status da

solicitagdo para “Aguardando Documentos” no Portal e especificar quais sdo estes documentos para
informar o solicitante.

SOLICITANTE
13. Ver Status (Portal)

O mesmo também receberd um e-mail com a descricdo do que deve ser corrigido.
14. Providenciar Documentos Faltantes ou informar o que foi solicitado

O solicitante devera providenciar os documentos faltantes ou inadequados ou informar o que
foi solicitado. Apds fazer as alteracOes necessdrias, devera clicar em “Solicitar Analise apds
Corregdo”.

15. Anexar Documentos Faltantes (Portal)

Deverdo ser anexados os documentos comprobatdrios faltantes, conforme solicitado. Neste
ponto, o processo retornard para a atividade da GEROP “Aguardando analise apds corre¢ao”.

GEROP - Geréncia de Operagao Rodoviaria
16. Alterar Status para “Aprovado” (Portal)

No caso de documenta¢do adequada, serd liberado o pedido, no portal AET, pela GEROP através
da alteracdo do status do pedido para “Aprovado”.
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https://www.sie.sc.gov.br/autorizacao/#pane-C

17. Liberar AET para Pagamento (Portal)

No caso de pedido para aprovado, a GEROP liberara a AET para pagamento e gerara a DARE.
SOLICITANTE
18. Gerar guia DARE (Portal)

Posteriormente, o solicitante gerara a guia DARE para pagamento referente a taxa de

fornecimento de AET, conforme Lei Estadual N2 13.662 de 28 de dezembro de 2005.
19. Pagar guia DARE

O solicitagdo devera pagar a guia referente a taxa de fornecimento de AET.

GEROP - Geréncia de Operagao Rodoviaria

20. Aguardar Baixa Bancaria
Apds o pagamento da guia DARE sera preciso aguardar que o porta reconheca o seu pagamento.
21. Liberar para Impressao (Portal)

Posteriormente, a GEROP liberard a AET, no portal para impressao pelo solicitante (apds o portal
indicar a baixa de pagamento).

SOLICITANTE
22. Imprimir AET

O solicitante imprimira a AET diretamente do portal.
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4. HISTORICO DE REVISOES

Versdo n® Responsdvel Data Sintese da Revisdo

01/2020 Rafaela Politi Belluomini 01/09/2020 Primeira versdo da IT do processo
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