
TUTORIAL 2 - GERAÇÃO DE RELATÓRIO DE MOVIMENTAÇÃO MENSAL DE 
IMÓVEIS DE PROPRIEDADE DE “MUNICÍPIO” EM CESSÃO DE USO AO ESTADO

A seguir serão apresentados os passo a passo para geração do Relatório Contábil 
Sintético e do Relatório Contábil Analítico no SIPAC.

Passo a passo para geração do Relatório Contábil Sintético

1. No SIPAC, clicar em “Relatórios” e depois em “Contábil”:

2. Na tela seguinte, selecionar os campos listados a seguir (ver imagem):
2.1. Relatório: “Contábil”;
2.2. Tipo de Relatório: “Sintético”
2.3. Data Início: “primeiro dia do mês de referência”;
2.4. Data Fim: “último dia do mês de referência”;
2.5. Tipo Proprietário: “Município”;
2.6. Responsável: “Estado SC”;
2.7. Reconhecimento Contábil: “Regularizado”;

3. Clicar em “Gerar PDF”;
4. Salvar o arquivo no local desejado;
5. Editar o arquivo incluindo o nome do proprietário no cabeçalho para “IMÓVEIS DE 

PROPRIEDADE DO MUNICÍPIO EM CESSÃO DE USO AO ESTADO”.

Passo a passo para geração do Relatório Contábil Analítico
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1. No SIPAC, clicar em “Relatórios” e depois em “Contábil”:

2. Na tela seguinte, selecionar os campos listados a seguir (ver imagem):
2.1. Relatório: “Contábil”;
2.2. Tipo de Relatório: “Analítico”
2.3. Data Início: “primeiro dia do mês de referência”;
2.4. Data Fim: “último dia do mês de referência”;
2.5. Tipo Proprietário: “Município”;
2.6. Responsável: “Estado SC”;
2.7. Reconhecimento Contábil: “Regularizado”;

3. Clicar em “Gerar PDF”;
4. Salvar o arquivo no local desejado;
5. Editar o arquivo incluindo o nome do proprietário no cabeçalho para “IMÓVEIS DE 

PROPRIEDADE DO MUNICÍPIO EM CESSÃO DE USO AO ESTADO”.
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Assinaturas do documento

Código para verificação: 7W0ZSY35

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

WELLITON SAULO DA COSTA (CPF: 031.XXX.529-XX) em 25/04/2025 às 14:08:43
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/05/2020 - 11:58:07 e válido até 15/05/2120 - 11:58:07.

(Assinatura do sistema)

ANDRÉ LUIS TOIGO DIESEL (CPF: 077.XXX.629-XX) em 28/04/2025 às 10:32:14
Emitido por: "SGP-e", emitido em 04/01/2023 - 13:55:16 e válido até 04/01/2123 - 13:55:16.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/U0VBXzcwMDBfMDAwMDcyNTFfNzMxNV8yMDI0XzdXMFpTWTM1 ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00007251/2024 e o código 7W0ZSY35
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


