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1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

O objetivo deste processo € notificar as irregularidades na faixa de dominio identificadas
pelos fiscais de faixa de dominio para promover a regularizacdo ou a desocupagao do espaco,
para garantir a seguranca das rodovias estaduais e estar em conformidade com a legislagcéo

vigente.

1.2 Informag6es Complementares

A faixa de dominio é a area de terras determinada legalmente por Decreto de utilidade
publica para uso rodoviario sendo ou n&do desapropriada, cujos limites foram estabelecidos em

conformidade com a necessidade exigida no projeto de engenharia rodoviaria.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[ 1 Processo Gerencial Processo Finalistico [ 1 Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

[ Setorial Intersetorial L] Intragovernamental [ Interinstitucional

Elaboracdo: Vitor Garcia de Vasconcelos
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1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone

E-mail

Gerente GEFAD (48) 3664-9283

gefad@sie.sc.gov.br

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e GEFAD - Geréncia de Faixa de Dominio

1.6 Atores Envolvidos

e GEFAD - Geréncia de Faixa de Dominio
e CR - Coordenadorias Regionais

e Requerente (Pessoa fisica ou juridica)

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

SGPe
FxD
E-mail
PGE.net

A

1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
1020 | Solicitacdo de | 1 Oficio sobre Solicitagao | Sem restricdo
Documento de Documento

1.9 Legislagao, normativas e outras referéncias

e |ein213.516, de 04 de outubro de 2005

e Decreto n?1.793, de 9 de mar¢o de 2022
e Lein®18.072, de 29 de dezembro de 2021

e Lein®17.492, de 22 de janeiro de 2018
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e Lein®14.976, de 09 de dezembro de 2009

e Lein®13.662, de 28 de dezembro de 2005

e Lei Federal n®6.766, de 19 de dezembro de 1979

e Instrugdo Normativa SIE n° 5/2025, de 28 de maio de 2025
e Instrugdo Normativa SIE n° 6/2025, de 16 de junho de 2025
e Instrugdo Normativa SIE n° 7/2025, de 17 de junho de 2025

e Instrugdo Normativa SIE n° 8/2025, de 15 de julho de 2025

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N&o se aplica N&o se aplica Nao se aplica

1.11 Definigoes

CR - Coordenadoria Regional
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado clicando aqui.
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

CR- Coordenadoria Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio

O inicio do processo se da com a identificacdo de alguma irregularidade na faixa de

dominio pelo fiscal de faixa.

1. Deflagrar a notificagao (FxD)
O fiscal de faixa de dominio ira deflagrar a notificacdo da irregularidade na faixa de dominio

utilizando o FxD para cadastrar a notificagéo no sistema.

e Orienta sobre a regularizagéo para o infrator

e Coleta a assinatura do infrator ou testemunha
e:} 15 dias para apresentar defesa ou regularizagao

Atencao, verificar como esta a situagao da irregularidade:

faix mini
2. Verificar desocupacao (Fiscal)
O fiscal verifica se o infrator realmente desocupou a ocupacéo irregular que estava na

faixa de dominio.

3. Atualizar situacao no FxD para “atendida” (Fiscal)

O fiscal ira atualizar o campo da situagao na aba da notificacdo para “atendida” no FxD.
@ Resultado do processo: Irregularidade sanada.

Se, Buscou regqularizacio:

4. Solicitar a ocupacéao da faixa de dominio das rodovias estaduais (SIE)
O objetivo deste processo é analisar as solicitagbes de ocupacdo da faixa de dominio das
rodovias estaduais de Santa Catarina, com o propdsito de autorizar ou recusar os pedidos,
assegurando o uso adequado e legal dessa area publica, em conformidade com as normas
vigentes.

A publicacdo no PPN do processo pode ser visualizada clicando aqui.
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5. Verificar o processo de solicitagao aberta (Fiscal)
O fiscal ira verificar se a solicitacao foi aberta corretamente e qual o status atual da solicitagdo no
FxD.

6. Atualizar situagao no FxD para “atendida” (Fiscal)

O fiscal ira atualizar o campo da situagéo na aba da notificagdo para “atendida” no FxD.
O Resultado do processo: Notificagao finalizada e seguir para a permissao
Se, Irregularidade mantida:

7. Abrir processo (SGPe)

Logado no SGPe, cadastrar processo:

e Preencher os seguintes campos padrao:
o Assunto: 740 - NOTIFICACAO
o Classe: 740 - NOTIFICACAO
o Setor de competéncia: SIE/XXXX — Setor X;
o Interessado:: CPF/CNPJ do requerente;
o Detalhamento do assunto: Descrigdo do objetivo do processo

o Controle de acesso: Publico.
8. Cadastrar as informacgo6es da notificagao
Cadastrar a notificagdo no processo SGPe aberto e também atualizar o relatério sobre a area na

faixa de dominio utilizando o FxD.

e Relatério sobre area na faixa de dominio (FxD)

e Relatério do processo no SGPe

Atencao, verificar se o infrator apresentou defesa ou nao:

Se, Infrator nao apresentou defesa:

9. Iniciar abertura do auto de infragdo FxD (Fiscal)
O fiscal ira abrir o processo de auto de infracdo no FxD alegando que o infrator ndo apresentou

defesa quando tinha este direito.

Atencao, as atividades a seguir irdo acontecer em paralelo até a atividade 12,

apos isso ira seguir o fluxo normal até a conclusao desta etapa do processo.
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Se, Continua no SGPE:
10. Abrir o processo de infragao (SGPe)

A equipe administrativa da coordenadoria regional ira abrir o processo SGPe com a infragéo

seguindo o que foi colocado no FxD.

11. Aplicar multa em Faixa de Dominio (SUBPROCESSO)

Ira iniciar este subprocesso que ja foi mapeado e vocé pode acessar aqui.

Objetivo: Aplicacdo de multa em caso de desobediéncia a notificacdo deflagrada para a
regularizagdo de ocupagdo ou uso das faixas de dominio e areas adjacentes as rodovias

estaduais catarinenses.

Se, Dar sequéncia na GEFAD:

12. Atualizar a situagao no FxD (Fiscal)
O fiscal da faixa de dominio ira atualizar a situagao do processo de notificagao informando que o

infrator ndo apresentou a defesa para a notificagdo que foi recebida.

e Atenciao, aqui finaliza as atividades em paralelo e o processo ira seguir o fluxo

normalmente.

13. Encaminhar processo a GEFAD (SGPE)
Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “Agbes”> "Encaminhar", para (motivo):
e Motivo da Tramitagao: XX — Motivo da Tramitacao;
e Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo destinatario.
e Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (Sigla SGPe do setor)

e Encaminhar com o numero do processo de Infracdo na parte de encaminhamento.
SIN/DIOP/GEFAD - Geréncia de Faixa de Dominio
14. Abrir processo na PGE.net
A pessoa responsavel no setor da GEFAD ira abrir o processo de notificagdo no sistema da
PGE net.
15. Inserir informagodes do processo PGE.net aberto (SGPe)

Inserir no processo SGPe vinculado a notificagcio, inserir as informacgdes referentes a abertura

do processo de notificagdo correspondente no sistema PGE.net.
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16. Arquivar processo (SGPe)

No processo SGPe, em “Acbdes”, “Arquivar”:

e Em “Dados do Arquivamento”
o Despacho: Informar o motivo e demais informagdes relevantes sobre o final do
processo.
(/) Resultado do processo: Dar continuidade no processo de infragao.

CR- Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio

Se, Infrator apresentou defesa:

17. Encaminhar processo a GEFAD (SGPe)
Encaminhar o processo referente a notificagdo de irregularidade para a GEFAD.

Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”™ “A¢des”™ "Encaminhar" e preencher os

campos solicitados.

SIN/DIOP/GEFAD - Geréncia de Faixa de Dominio

18. Analisar defesa (SGPe)

A pessoa responsavel na GEFAD ira analisar todo o processo de notificagao e, principalmente, a

defesa que foi apresentada pelo infrator.

Atencao, as devidas medidas serao tomadas conforme o resultado da analise

da defesa:

Irr lari n
19. Aceitar a defesa

Caso a irregularidade ja tenha sido sanada, a andlise da defesa resolve aceitar a defesa realizada

pelo infrator.

20. Encaminhar processo a CR com resposta (SGPe)

Responder a CR responsavel pelo processo com a resposta sobre o aceite da defesa.
Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”™ “A¢des”™ "Encaminhar" e preencher os campos
solicitados.

CR- Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio
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21. Cancelar / Declarar Nulidade (SGPe)
A coordenadoria declara a nulidade da notificagdo por razdo que a GEFAD aceitou a defesa
apresentada pelo infrator e também a irregularidade foi sanada pelo infrator, sendo assim a

notificacdo é declarada como nula.

22. Arquivar processo (SGPe)
No processo SGPe, em “A¢des”, “Arquivar”:
e Em “Dados do Arquivamento”
o Despacho: Informar o motivo e demais informagdes relevantes sobre o final do

processo.
(|/> Resultado do processo: Anulagao da notificacdo no FxD

SIN/DIOP/GEFAD - Geréncia de Faixa de Dominio

23. Recusar as alegagodes
Apoés a andlise da defesa feita pela GEFAD e se a irregularidade foi mantida, as alegacoes feitas

pela defesa do infrator sdo recusadas.

24. Encaminhar processo a CR

Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”™ “Ag¢des”™ "Encaminhar" e preencher os campos

solicitados.

CR- Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio

25. Comunicar ao requerente (E-mail)
A CR ira se comunicar com o requerente via e-mail informando que as alegagdes foram
recusadas e que existe um prazo de 15 dias para a regularizagao.

@ Atencao, Prazo de 15 dias para regularizagao:

Se, Nao buscou reqularizacao:

A atividade retorna para a tarefa “9. Iniciar abertura do auto de infragao FxD (Fiscal)”.
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Se, Buscou regularizar:

26. Dar inicio ao processo de solicitagao (requerente)
O requerente inicia um processo de solicitagdo para a regularizagao da ocupacao podendo ser de

maneira online ou presencial, se for online & pelo site da SIE, com acesso pelo link: FxD online

27. Solicitar a ocupacao da faixa de dominio das rodovias estaduais (SIE)
O objetivo deste processo é analisar as solicitagbes de ocupacdo da faixa de dominio das
rodovias estaduais de Santa Catarina, com o propdsito de autorizar ou recusar os pedidos,
assegurando o uso adequado e legal dessa area publica, em conformidade com as normas
vigentes.

A publicacdo no PPN do processo pode ser visualizado clicando aqui

28. Verificar o processo de solicitacao aberta (Fiscal)

O fiscal ira verificar a solicitagao aberta pelo requerente buscando regularizar a ocupacgéao da faixa
de dominio.

O fiscal responsavel devera verificar a solicitagdo aberta pelo requerente, visando a regularizagao
da ocupacéao na faixa de dominio. A verificagdo inclui se realmente iniciou a solicitagdo e se fez o

pagamento da taxa para analise da viabilidade pelo fiscal da faixa de dominio.
29. Atualizar situagcao no FxD para “atendida” (Fiscal)

O fiscal atualiza a situagao do processo no FxD para o status de “atendida”, sendo assim, o
processo da notificagdo se encerra com a busca pela regularizagéo feita pelo requerente e o

processo de notificagdo concluido.

@ Resultado do processo: Notificacao finalizada e segue para permissao
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4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?

[] Sim N&o

4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo?

Nesta versdo da IT, esta tabela ndo sera aplicada.

Processo relacionado com: Selegédo

a) Segurancga Publica Ol

b) Defesa Nacional

c¢) Seguranca do Estado

gl gl d

d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de InfragcGes
Penais
Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?
1 Sim Nao

4.4 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Nao se aplica Nao se aplica

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Nesta versao da IT, esta tabela nao sera aplicada.

Base Legal LGPD Selegao

Consentimento ]

Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria

Execucéo de politicas publicas

Realizagao de estudos por 6rgao de pesquisa

Execugéao ou criagdo de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

O O O Of Of O O O g

Protecao do crédito

Fonte: LGPD
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4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Nesta versao da IT, esta tabela ndo sera aplicada.

Dados Pessoais Dados Sensiveis

nao se aplica ndo se aplica

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?
] Sim Nao

5.RELACAO DE DOCUMENTOS
Nesta versao da IT, estes campos ndo serdo aplicados.

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
[] Produzido no Setor [] Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Codigo Plano de Nome do Documento Descrigao do Documento
no SGPe Classificagao
Nao se aplica Nao se aplica Nao se aplica Nao se aplica

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?

L] Sim L1 Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICA(}AO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
Nesta versao da IT, estes campos ndo serdo aplicados.

6.1 Existe plano de classificagcao e tabela de temporalidade para os documentos no

6rgao?
[J Sim Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdao no plano de classificagcao e na tabela

de temporalidade?

1 Sim Nao
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6.3 Relagdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

Tipo Cadigo Plano
documental de

no SGPe Classificagao

Nome do Documento

Temporalidade

Corrente Intermediario Destinagao (eliminagao
ou guarda permanente)

NZo se Nao se

aplica aplica

N&o se aplica

Nao se Nao se Nao se aplica

aplica aplica

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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7. HISTORICO DE REVISOES

Responsavel pela

Versao n° Sintese da Revisado

elaboragao da IT Data

01/2025 | Vitor Garcia de Vasconcelos 12/09/2025 | Primeira Versao da Instrugédo de Trabalho do
Revisao: William Junior processo “Notificar Irregularidade em faixa de

Bender dominio”
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sgpe Assinaturas do documento
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