
Instrução de Trabalho - IT

Versão

01/2022

Data de Emissão

09/08/2022

Macroprocesso

Setor de Dívida Ativa

Processo

Inscrever Dívida Ativa do não pagamento de multas

1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO

Descrição do processo

O processo tem como finalidade servir de referência na inscrição da dívida ativa oriunda do

não pagamento de multas do Detran. Iniciando-se pela conferência do processo no programa

CIASC, sendo feita a verificação de conformidades e posterior inscrição na dívida ativa.

Objetivo

Esse processo tem o objetivo de fazer a inscrição na Dívida ativa, visando a eficiência e

economicidade dos recursos públicos.
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Responsável

Nome Setor Telefone E-mail

Edegar Natalino
Schlemper

SEDAT – Setor de Dívida
Ativa

(48)366-49180 edgar@sie.sc.gov.br

Interessados

Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade -SIE; Gerência de Administração, Finanças e

Contabilidade - GEAFC; Setor de Dívida Ativa – SEDAT.

Atores envolvidos

Setor de Dívida Ativa – SEDAT, Setor de Protocolo e correspondência Finanças e

Contabilidade - GEAFC

Recursos tecnológicos (sistemas e integrações)

CIASC

SGPE - Sistema de Gestão de Processos Eletrônicos

Legislação, normativas e outras referências

Lei Complementar 741/2019; Decreto Estadual 39/2019

Definições

GEAFC - Gerência de Administração Finanças e Contabilidade

SGPE - Sistema de Gestão de Processos Eletrônicos

SIE - Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link

https://cawemo.com/share/26d1b335-f989-46da-be4a-15cc10bf1f60
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2. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES

SIE/GEAFC/SEDAT - Setor de Dívida Ativa

1. Importar Dados no CIASC
○ Logado no programa CIASC procurar as multas que estão a um mês de prescrever, ou seja,

com data de 5 anos e um mês da data atual.
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2. Verificar conformidade

● Dentro da lista de processos separar os que estão ok dos que tenham alguma inconformidade.

3. Retificar não conformidade

● Verificar por que o processo está rejeitado e retificar
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4.Gerar CDA´S

Logado no sistema CIASC selecionar todos os processos e premir “gerar CDA”
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HISTÓRICO DE REVISÕES

Versão
nº

Responsável pela
elaboração da IT Data

Síntese da Revisão
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Assinaturas do documento

Código para verificação: 40G82PNB

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

EDEGAR NATALINO SCHLEMPER (CPF: 434.XXX.209-XX) em 15/09/2022 às 17:22:59
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:38:39 e válido até 13/07/2118 - 13:38:39.

(Assinatura do sistema)

RODRIGO RAITANI (CPF: 026.XXX.839-XX) em 15/09/2022 às 17:48:13
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/06/2018 - 09:30:26 e válido até 15/06/2118 - 09:30:26.

(Assinatura do sistema)

EDÉSIO DA SILVA (CPF: 910.XXX.429-XX) em 15/09/2022 às 17:48:14
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/02/2020 - 19:46:54 e válido até 19/02/2120 - 19:46:54.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/U0lFXzY5NjVfMDAwMzEyODlfMzEyOTZfMjAyMl80MEc4MlBOQg== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00031289/2022 e o código 40G82PNB
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


