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SANTA "%
Instrucao de Trabalho - IT CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRAGCAO

Versao Data de Emissdo Macroprocesso
01/2022 09/08/2022 Setor de Divida Ativa
Processo

Inscrever Divida Ativa do ndo pagamento de multas

1. INFORMAGCOES DO PROCESSO
Descri¢dao do processo

O processo tem como finalidade servir de referéncia na inscricdo da divida ativa oriunda do
nao pagamento de multas do Detran. Iniciando-se pela conferéncia do processo no programa

CIASC, sendo feita a verificacdo de conformidades e posterior inscricdo na divida ativa.
Objetivo

Esse processo tem o objetivo de fazer a inscricdo na Divida ativa, visando a eficiéncia e

economicidade dos recursos publicos.
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Responsavel

Nome Setor Telefone E-mail
Edegar Natalino SEDAT — Setor de Divida (48)366-49180 edgar@sie.sc.gov.br
Schlemper Ativa
Interessados

Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade -SIE; Geréncia de Administragdo, Financas e

Contabilidade - GEAFC; Setor de Divida Ativa — SEDAT.
Atores envolvidos

Setor de Divida Ativa — SEDAT, Setor de Protocolo e correspondéncia Finangas e

Contabilidade - GEAFC

Recursos tecnologicos (sistemas e integragoes)

CIASC

SGPE - Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos

Legislacdo, normativas e outras referéncias

Lei Complementar 741/2019; Decreto Estadual 39/2019

DefinigGes
GEAFC - Geréncia de Administracdo Finangas e Contabilidade
SGPE - Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos

SIE - Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link

https://cawemo.com/share/26d1b335-f989-46da-beda-15cc10bf1f60
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2. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

SIE/GEAFC/SEDAT - Setor de Divida Ativa

1. Importar Dados no CIASC
o Logado no programa CIASC procurar as multas que estdo a um més de prescrever, ou seja,
com data de 5 anos e um més da data atual.

i mazabreuinie = pow by
" —

AUTOS DE WFAACAD =« FESOU SA OC ALTOS

Pidca Ew iiragla

Peagaus Ao @ 11 agdo

Coniclas g D'eda Ao

Felliin

R L Muraw do alo

GPROC- Geréncia de Processos, Normatizagdo e Padronizagdo Pagina 5 de8

00 P4g. 05 de 08 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00031289/2022 e o cddigo 40G82PNB.



2. Verificar conformidade

e Dentro da lista de processos separar os que estdo ok dos que tenham alguma inconformidade.
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3. Retificar ndo conformidade

e \Verificar por que o processo esta rejeitado e retificar
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4.Gerar CDA’S

Logado no sistema CIASC selecionar todos os processos e premir “gerar CDA”
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: 40G82PNB

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

EDEGAR NATALINO SCHLEMPER (CPF: 434.XXX.209-XX) em 15/09/2022 as 17:22:59
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:38:39 e valido até 13/07/2118 - 13:38:39.
(Assinatura do sistema)

RODRIGO RAITANI (CPF: 026.XXX.839-XX) em 15/09/2022 as 17:48:13
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/06/2018 - 09:30:26 e valido até 15/06/2118 - 09:30:26.
(Assinatura do sistema)

EDESIO DA SILVA (CPF: 910.XXX.429-XX) em 15/09/2022 as 17:48:14
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/02/2020 - 19:46:54 e vélido até 19/02/2120 - 19:46:54.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOIFXzY5NjVIMDAwWMzEyODIfMzEyOTZfMjAyMISBOMEc4MIBOQg== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00031289/2022 € 0 cOdigo 40G82PNB
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




