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Processo

Publicar legislagoes referentes a consignado

Versao Data de Macroprocesso (Governo/SC) Macroprocesso (SEA/SC)
Emissao
01/2026 Gestao e Desenvolvimento de Gestao e Desenvolvimento de
02/06/2026 Pessoas Pessoas

1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Promover a publicacdo de legislagbes referentes a consignados, mediante

levantamento e analise de impacto da legislagdo vigente, elaboracdo de minuta e

justificativa técnica, autuacdo de processo SGPe, obtencdo de parecer juridico da

COJUR, tramitacdo as areas envolvidas, encaminhamento a Casa Civil para

publicacdo, eventual solicitagdo de evolugcdo nos sistemas impactados, comunicacao

aos orgaos e consignatarias e disponibilizagdo da nova normativa nos canais oficiais.
1.2 Informagoes Complementares

N/A

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[J Processo Gerencial [ Processo Finalistico Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

[ Setorial [ Intersetorial [ Intragovernamental Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente de Gestéao

dos Consignados GCONS (48) 3665-1631 gcons@sea.sc.gov.br
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

Instituicbes Consignatarias credenciadas junto a SEA/SC
Orgéos do Governo de Santa Catarina envolvidos com consignacées

Servidores do Estado de Santa Catarina (beneficiarios indiretos)
Secretaria de Estado da Administragdo - SEA

1.6 Atores Envolvidos
e SEA/DGDP/GCONS
e SEA/COJUR
e SEA/GABS

1.7 Recursos tecnoloégicos (sistemas e integragoes)
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?
L1 SGPe Hibrido (SGPE + outros) [1 Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execug¢ao do processo

Sistema principal . .
(f| d ) Sistemas auxiliares
uxo do processo

SGPe Planilha de controle

Sistemas impactados pela nova
legislagdo (a depender do caso)

Canais oficiais de divulgacgéao (site SEA,
e-mail institucional)

1.8 Parametros SGPe

Classe Assunto Controle de acesso (sigilo)

7 - Exposicao de Motivos 337 - Decreto de Gestio Setores de tramitagédo,

sobre Decreto de Gestao interessado e setor de
de Pessoas .
de Pessoas competéncia

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

e Decreto n°® 926/2025
e Decreto n° 826/2025
e Lein®13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais - LGPD)
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1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/A N/A N/A

1.11 Definigoes

e SEA - Secretaria de Estado da Administragao

e DGDP - Diretoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas

e GCONS - Geréncia de Gestao dos Consignados

e COJUR - Consultoria Juridica

e GABS - Gabinete do(a) Secretario(a)

e (Casa Civil - Casa Civil do Governo do Estado de Santa Catarina
e SGPe - Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

e LGPD - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais

e BPMN - Business Process Model and Notation

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
https://modeler.camunda.io/share/b005544e-d112-4867-9af9-86f9ab5751d2

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

SEA/DGDP/GCONS

1. Abrir processo SGPe

e O processo € iniciado mediante a identificacdo da necessidade de alteragao ou
criacao de legislagao referente a consignados, seja pela prépria area
(SEA/DGDP/GCONS) ou por solicitagdo de érgao externo/interno.

e Abrir um processo administrativo no SGPe para instruir a proposi¢cao da legislagao.
e Assunto: 337 - Decreto de Gestao de Pessoas

e Classe: 7 - Exposicdo de Motivos sobre Decreto de Gestdo de Pessoas

e Controle de acesso: Setores de tramitagao, interessado e setor de competéncia

2. Analisar impacto da alteragao da legislagao
e Analisar o impacto da alteragio ou criagao da legislagao proposta sobre os
processos, sistemas e atores envolvidos.
3. Levantar legislagao vigente sobre o tema
e A GCONS devera realizar o levantamento da legislagao vigente sobre o tema objeto
da nova legislagao a ser proposta.
4. Identificar pontos de alteragao
e |dentificar os pontos especificos que demandam alteragao ou criacdo normativa.
Elaboracao: Pedro Grigorieff
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5. Elaborar minuta do instrumento legal
e Elaborar a minuta do instrumento legal (decreto, portaria, etc.) a ser publicado.

6. Elaborar justificativa técnica (Exposi¢ao de motivos)
e Elaborar a justificativa técnica (Exposi¢cao de Motivos) que fundamenta a proposi¢ao
legislativa.
7. Reunir documentos de apoio e referéncias legais
e Reunir os documentos de apoio e referéncias legais necessarios para subsidiar a
proposicao.
8. Anexar documentos no processo SGPe
e Anexar ao processo SGPe os documentos relativos ao levantamento da legislagao
vigente, a analise de impacto e aos pontos de alteracao identificados.
9. Registrar encaminhamento na planilha de controle

10. Tramitar processo para Gabinete
e A GCONS tramita o processo, via SGPe, para SEA/GABS

SEA/GABS

11. Solicitar parecer juridico

e Tramitar, via SGPe, o processo administrativo para a SEA/COJUR para emisséao de
parecer juridico sobre a proposigao.

SEA/COJUR

12. Emitir parecer juridico

e Subprocesso. A COJUR devera emitir parecer juridico sobre a minuta do
instrumento legal e a respectiva justificativa técnica.

SEA/DGDP/GCONS

13. Verificar parecer juridico

e A GCONS devera analisar o parecer juridico emitido pela COJUR e identificar se ha
apontamentos a serem tratados.

e (Caso o parecer apresente apontamentos, prosseguir com a Atividade 14.
e (Caso o parecer nao apresente apontamentos, prosseguir diretamente com a
Atividade 16.
14.Realizar alteragoes necessarias

e Realizar, na minuta e/ou na justificativa técnica, as alteragées necessarias para
atender aos apontamentos do parecer juridico.
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15. Anexar peca alterada no processo SGPe
e Anexar ao processo SGPe a peca alterada e, em seguida, retornar a Atividade 9
para nova tramitacado a SEA/COJUR.
16. Tramitar processo para Gabinete

e Ap0és o parecer juridico sem apontamentos, tramitar o processo SGPe para a
SEA/GABS.

SEA/GABS

17. Tramitar para 6rgaos externos necessarios

e Tramitar, conforme o caso, o processo SGPe aos 6rgaos externos necessarios para
manifestacao ou ciéncia.

e Aguardar o evento "Retorno dos 6rgaos externos" para prosseguir.

18. Tramitar para parecer da Casa Civil

e Tramitar o processo SGPe a Casa Civil do Governo do Estado de Santa Catarina
para emissao de parecer.

e Aguardar o evento "Retorno da Casa Civil" para prosseguir.

SEA/DGDP/GCONS

19. Verificar retorno da Casa Civil
e A GCONS devera verificar o retorno da Casa Civil sobre a proposigao legislativa.
e (Caso o retorno da Casa Civil solicite ajustes, prosseguir com a Atividade 20.
e (Caso o retorno da Casa Civil ndo solicite ajustes, prosseguir diretamente com a
Atividade 22.
20.Realizar alteragoes necessarias
21.Anexar peca alterada no processo SGPe

22. Tramitar processo para Gabinete

SEA/GABS

23.Encaminhar para publicagao na Casa Civil

e Encaminhar o processo SGPe a Casa Civil para a publicagao oficial do instrumento
legal.

e Aguardar o evento "Instrumento legal publicado" para prosseguir.

24.Tramitar processo para GCONS

e Ap0ds a publicagao oficial, tramitar o processo SGPe de volta para a
SEA/DGDP/GCONS.
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SEA/DGDP/GCONS

25.Comunicar os 6rgaos envolvidos e consignatarias sobre a nova legislagao

e Comunicar formalmente, pelos canais oficiais, aos 6rgaos envolvidos e as
Instituicbes Consignatarias sobre a publicagdo da nova legislagéo.

e Aguardar o evento "Comunicagao realizada" para prosseguir.

26. Atualizar fluxos e procedimentos internos
e Atualizar os fluxos e procedimentos internos da GCONS para refletir as alteracdes
decorrentes da nova legislagao.
27.Disponibilizar a normativa nos canais oficiais
e Disponibilizar a nova normativa nos canais oficiais (site da SEA e demais meios).

28.Arquivar o processo no SGPe

29.Registrar a finalizagao em planilha de controle
e Registrar, na planilha de controle da GCONS, a finalizagéo do processo de
publicagcao da legislagao.
e (Caso nao sejam necessarias evolugdes em sistemas, o processo estara encerrado
como “Legislagéo publicada e sistema parametrizado”.
e (Caso sejam necessarias evolugdes em sistemas, prosseguir com a Atividade 30.

30.Solicitar evolugao nos sistemas impactados

e Encaminhar a area responsavel a solicitagao de evolugao nos sistemas impactados
(SIGRH, Portal de Servigos e Portal da Consignataria) pela nova legislagao.

4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?
[J Sim Néo

4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com: Selecido
a) Seguranga Publica O

b) Defesa Nacional

c) Seguranga do Estado

d) Atividades de Investigagdo e Represséao de
Infragdes Penais

Fonte: LGPD

O (OO

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?
1 Sim Nao
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4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao Selegao
Origem racial ou étnica. O
Convicgao religiosa.

Opinido politica.

Filiagdo a sindicato ou a organizagéo de carater
religioso.

Filosofico ou politico

Saude ou a vida sexual

ogo] oog

Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecao
Consentimento (I
Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria

]

Execugao de politicas publicas

Realizacédo de estudos por 6rgédo de pesquisa
Execugao ou criagado de contrato

Exercicio regular de direitos

Protegéo da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

Ooogio|ioooo

Protegao do crédito
Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo de negocio?
[J Sim Nao

5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados
no setor?

Produzido no Setor Existe documento recebido(fonte externa)

5.2 Relagdo dos documentos anexados ao processo:
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SGPE PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTO - PCD

Codigo | Tipo de documento Codigo PCD Descritor
5 Processo 04.01.11.01.01.005 Decreto de Gestao de Pessoas
7 Exposicio de Motivos | 04.01.11.01.01.007 Eggggfjo de Motivos sobre Decreto de Gestdo de

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistema/processo administrativo seguindo a
ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?

Sim ] Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no

oérgao?

Sim [1 Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificacao e na tabela
de temporalidade?

Sim [1 Nao

6.3 Os documentos no processo estdo no plano de classificagao e na tabela de
temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

Atividade-meio (1 Atividade-fim [ Nao estao previstos

6.4 Relagdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE

SGPE DOCUMENTOS TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
Codi Tipo de Destinagéao
o 9 | Document Cédigo PCD Descritor Corrente | Intermediario (eliminagao ou
o guarda permanente)
5 Processo 04.01.11.01.0 | Decreto de Gestdo 5 57 anos Guarda permanente
1.005 de Pessoas

Exposigcéo de Motivos
sobre Decreto de 5 57 anos Guarda permanente
Gestéo de Pessoas

Exposigdo |04.01.11.01.0
de Motivos | 1.007

Total 2 Temporalidade total do processo: 57
Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Resp onsa~vel pela Data Sintese da Revisao
elaboragao da IT
o 12 versao - Publicar legislagdes
01/2026 Pedro Grigorieff 02/06/2026

referentes a consignado
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