Coordenacéao Execucao

Instrucao de Trabalho - IT EPROC SEPLAN

Processo

Cadastrar objetos de execugao do Plano Plurianual (PPA)

Versao Data de Emissao Macroprocesso (Governo/SC) Macroprocesso (SEA/SC)
01/2026 | 08/07/2026 Gestao Financeira, Gestao Administrativa Financeira da
Orgamentaria e Contabil SEA

1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Cadastrar atividades e projetos, sob demanda, no SIGEF para gerar os numeros

de objetos de execugdo com a finalidade de associar as respectivas notas de empenho.
1.2 Informag6es Complementares
N/A
1.3 Caracteristicas do Processo
1.3.1 Tipo de Processo:
[] Processo Gerencial [] Processo Finalistico Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:
Setorial [ Intersetorial [J Intragovernamental [J Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente de Planejamento GEPOF (48) 3365 1756 gepof@sea.sc.gov.br
Orgamentario e Financeiro

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e Secretaria de Administragdo do Estado de Santa Catarina (SEA)

Elaboracdo: Pedro Grigorieff (JS Prime)
Suporte Eproc/SC: Fernanda Latronico da Silva e Virginia Gongalves Paginalde?

10

U1 P4g. 01 de 07 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00012597/2026 e o codigo 8KUUF814.



1.6 Atores Envolvidos

e SEA/DIAF/GEPOF

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?

[1 SGPe

[ 1 Hibrido (SGPE + outros)

Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal
(fluxo do processo)

Sistemas auxiliares

N/A

SIGEF

1.8 Parametros SGPe

Classe

Assunto

Controle de acesso (sigilo)

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

e N/A

1.10 Indicadores de performance

Indicador

Métrica

Periodicidade de Analise

N/A

N/A

N/A

1.11 Definigoes

e SEA - Secretaria do Estado de Administracao

e DIAF - Diretoria Administrativa Financeira

e GEPOF - Geréncia de Planejamento, Orcamento e Finangas
e SIGEF - Sistema de Gestéao Fiscal
2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
https://modeler.camunda.io/share/d21bc131-ac9e-4bff-9bf5-7994cf222481
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

SEA/DIAF/GEPOF

1. Acessar o SIGEF

e A GEPOF devera acessar o SIGEF de acordo com o caminho:

e Moddulo “Acompanhamento Fisico/Financeiro” > “Definir Objeto Execugao” > UG
Buscar no (?) > seleciona a UG > TIPO: Unidade Gestora Or¢gamentaria (n&o é
obrigatério) > Subagao > Ver em “Listar Subagdo Acompanhamento” > Confirmar.

2. Preencher campos obrigatérios da aba ‘Identificagao’

e Tipo: Projeto ou Atividade

e Nome: quando for Atividade € o nome da subacdo, quando for Projeto tem que
especificar o detalhamento do objeto.

e Responsavel: o gestor da demanda.

e Descricao:

o Quando for Atividade é a descricdo da subacao.

o Quando for Projeto fazer um detalhamento do Objeto resumido da demanda,
pelo menos especificar quantidade da demanda, numero do processo
SGPE, e outras informagdes de forma que se entenda o que pretende
acompanhar.

e Periodo:

o Atividade é somente data de inicio, pois tem natureza continuada.

o Projeto tem data inicio e data fim.

3. Realizar o preenchimento dos campos da aba ‘Metas Fisicas’

e Inserir o quantitativo. No campo Unidade, colocar:

o Se for Projeto tem que inserir o periodo (em adicionar) em que sera
executado (pode ultrapassar um exercicio).

o No caso de Atividade nao precisa o ano.

4. Verificar tipo de demanda

e No caso de “Demanda é cadastro de Projetos”, prosseguir com a Atividade 5.

e No caso de “Demanda é cadastro de Atividades”, prosseguir diretamente com a
Atividade 6.
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5. Preencher campos da aba ‘Localizagao’

e Essa aba ndo aparece para preenchimento quando se tratar de Atividade.

e Quando se tratar de Projeto depende do local onde sera realizado o objeto.

e Exemplo: Se forem 2 obras em municipios distintos, selecionar os municipios onde
serdo executados os objetos e colocar o quantitativo no campo “Unidade” e clicar
em “Confirmar”.

e Obs: Para as Subagdes de Tipo “Atividade”, ndo havera a aba “Localizagao”,
quando do cadastramento do OE. Nao havera data de término.

e E necessario informar a localizagdo no Acompanhamento Fisico — funcionalidade
“Definir Realizagao Fisica Atividade”.

e Para as Subacgbes de Tipo “Projeto”, havera a aba “Localizagdo”, quando do
cadastramento do OE. Havera data de término.

6. Gerar numero do Objeto de Execugao

e ApOs todas as informagdes preenchidas clicar em “Incluir”, vai gerar o numero do
Objeto Execucgao, conferir se as informagdes estdo de acordo e por fim clicar em
“Cad. Concluido” e clicar em “Alterar”.

7. Abrir arquivo na pasta da GEPOF

e A GEPOF devera proceder na pasta: Acompanhamento Fisico Financeiro abrir o
arquivo do PPA vigente.

e Ex.: “2024-2027 - Objeto Execugao”

8. Preencher conforme cadastro no SIGEF

e O arquivo do PPA vigente devera ser preenchido conforme cadastro realizado no
SIGEF.

e Preencher UG > nome > Descricdo > Subacao > Tipo > NEs associadas > CNPJ >
Produto > Tipo Acumulacdo > Meta Fisica > Qtde. realizada (Atividade) >
Percentual realizado (Projeto), conforme cadastrado no SIGEF.

9. Associar nota de empenho via SIGEF

e A GEPOF devera associar tantos empenhos quanto necessarios para determinado
OE.

e Moddulo “Acompanhamento Fisico/Financeiro” > “Associar Nota Empenho” >
Preencher a UG, o Ano e Numero do Objeto > Clicar em “Pesquisar” > Clicar na
Aba “Empenho” > Clicar em “Adicionar™> “Pesquisar’ novamente. Vai listar todas as
Notas de Empenho para a Subacao, localizar a que deseja associar ao OE em
questao, selecionar o Campo referente a NE (a esquerda) e clicar em “Confirmar
Selecionados”.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?

] Sim Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdo da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com:

Selecdo

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

c) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infracbes

Penais

(] () ]

Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?
] Sim Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacao

Selecédo

Origem racial ou étnica.

Convicgao religiosa.

Opiniao politica.

Filiagdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.

Filoséfico ou politico

Saulde ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos

ojgigioojg)g

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecéo

Consentimento

X |

Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria

Execucgao de politicas publicas

Realizacao de estudos por érgéo de pesquisa

Execugéao ou criagdo de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecéo da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

() [ ) ] Y )

Protecéo do crédito

Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

N/A N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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4.7 Dados sao anonimizados no processo de negécio?

L] Sim N&o

5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

Produzido no Setor [1 Existe documento recebido(fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTO - PCD
Cddigo Tipo de documento Caodigo PCD Descritor
N/A N/A N/A N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistema/processo administrativo seguindo a

ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?

Sim [ Néo

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no
oérgao?

[J Sim Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdao no plano de classificagcao e na tabela

de temporalidade?

1 Sim Nao

6.3 Os documentos no processo estido no plano de classificagcao e na tabela de

temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

[1 Atividade-meio [1 Atividade-fim Nao estao previstos
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6.4 Relacdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE

TEMPORALIDADE DOS

SGPE DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Codigo | Tipo de Coédigo PCD Descritor Corrente | Intermediario | Destinagao
Documento (eliminagao
ou guarda
permanente)
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Total N/A Temporalidade total do processo: N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Verséao n° Responsavel pela Sintese da Revisao
elaboracao da IT Data
01/2026 Pedro Grigorieff (JS Prime) 08/07/2026 | 1? Versao - Cadastrar objetos de execugao
do Plano Plurianual (PPA)
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: BKUUF814

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

HENRIQUE FALCAO FERREIRA (CPF: 004.XXX.049-XX) em 21/09/2026 as 14:20:29
Emitido por: "SGP-e", emitido em 16/08/2018 - 18:04:36 e valido até 16/08/2118 - 18:04:36.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVBXzcwMDBfMDAWMTI1OTdfMTI3NDR{MjAYNI84S1VVRjgxNA== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00012597/2026 € 0 c6digo 8KUUF814
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




