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1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

No processo de lavratura das escrituras definitivas, quando sao constatadas pelos
cartérios divergéncias na descricdo de imoveis (de metragem, confrontagdes ou
localizagao), confrontar os dados fornecidos pelos cartérios, com os projetos urbanisticos
originais aprovados pelos municipios ( plantas e memoriais descritivos) e com os registros
do sistema interno para equaliza-los, garantindo a segurancga juridica necessaria ao ato e

a mitigagao de riscos na sucessao patrimonial pelo Estado.

1.2 Informag6es Complementares

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[1 Processo Gerencial = Processo Finalistico [1 Processo Suporte

1.3.2 Tipo de Tramitagao:

[1 Setorial L1 Intersetorial L1 Intragovernamental = Interinstitucional
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1.4 Responsavel

CARGO SETOR TELEFONE

E-MAIL

Arquiteto ou Engenheiro GAT

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e COHAB
e Mutuario ou proprietario

e Governo do Estado
1.6 Atores Envolvidos

e GAT (Geréncia de Apoio Técnico)

e GCR (Geréncia de Contratacdo e Regularizagao)

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?

[J SGPe = Hibrido (SGPE + outros) [J Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal
(fluxo do processo)

Sistemas auxiliares

Intranet

SCCI (Sistema de Controle de Crédito Imobiliario)

SGPE

1.8 Parametros SGPe

Classe Assunto

Controle de acesso (sigilo)

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

Resolugao aprovada pelo Governo do Estado.
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1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/A

1.11 Definigoes

e GAT (Geréncia de Apoio Técnico)

e GCR (Geréncia de Contratagao e Regularizacao)

Pagina3de9

= Pag. 03 de 09 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEPLAN 00000574/2026 e o cédigo PLF8017X.

\l



2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
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https://modeler.camunda.io/share/eeca9165-5dd1-451b-981a-019819658bfb
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

GAT
1.

Receber solicitagdo da GCR

O Cartorio de Notas ou de Registro de Iméveis, quando da analise da minuta da
escritura, aponta divergéncias entre o memorial descritivo fornecido pela GCR (
informado pelo sistema interno ) e os dados dos documentos arquivados naquela
serventia. Notifica a GCR, que por sua vez solicita a validagao técnica dos dados
pela GAT.

Identificar divergéncias

Identificar divergéncias entre o que foi informado pelo cartério (area e
confrontagdes de frente, laterais e fundos) e os dados dos projetos urbanisticos
originais aprovados pelos municipios, digitalizados, utilizando as informacgdes de
municipio, conjunto habitacional, quadra e lote em plantas e memoriais descritivos,
e com os registros do sistema interno para equaliza-los.

O especialista verifica entdo, se o erro € do cartorio, ou se o erro € no sistema
interno originado quando da elaboracdo do memorial descritivo pela equipe de

topografia na inclusado dos dados.

Se o erro no memorial foi da Cohab, segue para a atividade 3.

Se o erro no memorial foi do Cartério, segue para a atividade 5.

Corrigir memorial descritivo

Caso o erro esteja na base de dados da COHAB, o técnico corrige o memorial
descritivo no sistema interno conforme o projeto aprovado.

Informar solicitante

Elaborar manifestagao técnica

Elabora manifestagao técnica informando se o erro foi corrigido no sistema ou foi do

cartorio.
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A GCR reencaminha a manifestagao técnica para o cartorio.

6. Encaminhar informagao ao solicitante ( GCR)
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7. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?
Sim [J Néo

4.2 Existem excegoes de aplicagdo da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com: Selecido

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

c) Seguranca do Estado

(] () |

d) Atividades de Investigacdo e Repressao de Infracdes Penais

Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?
1 Sim Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao Selegéao

Origem racial ou étnica.

Convicgao religiosa.

Opiniado politica.

Filiagao a sindicato ou a organizagao de carater religioso.

Filosofico ou politico

Saude ou a vida sexual

oo

Genéticos ou biométricos

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagcao dos dados?

Base Legal LGPD Selecdo

Consentimento

Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria

Execucéao de politicas publicas

Realizagédo de estudos por 6rgéo de pesquisa

Execucéao ou criagao de contrato

Exercicio regular de direitos

Protegéo da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

() (I (O )

Protecao do crédito

Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

RG

CPF

Endereco

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo de negécio?
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0 Sim N&o
8. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
(1 Produzido no Setor [1 Existe documento recebido(fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGCAO DE DOCUMENTO - PCD

Cédigo Tipo de documento Cadigo PCD Descritor

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistema/processo administrativo seguindo a

ordem dos eventos (ordem de insergao por meio de um fluxo estabelecido)?
1 Sim Nao
9. ANALISE DA CLASSIFICACAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagcdo e tabela de temporalidade para os documentos no

6rgao?
(] Sim Nao

6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificagao e na tabela

de temporalidade?
] Sim Nao

6.3 Os documentos no processo estdo no plano de classificagcao e na tabela de

temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

[1 Atividade-meio [ Atividade-fim Nao estao previstos
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6.4 Relacdao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAQAO DE TEMPORALIDADE DOS
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Codigo | Tipo de Coédigo PCD Descritor Corrente | Intermediario | Destinagao
Documento (eliminagao
ou guarda
permanente)
Total Temporalidade total do processo:

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

10. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Responsavel pela Sintese da Revisao
elaboracéo da IT Data
01/2026 Geovane Maria Cazella 05/08/2026 | Primeira versdo do processo

Paloma Maria Santos
Fernando Lengler
Jodo Vitor Junco

Validar areas e confrontagbes para
elaborar escrituras
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: P1F8017X

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

JOAO LEANDRO ROZONE DE SOUZA (CPF: 075.XXX.509-XX) em 24/09/2026 as 14:08:52
Emitido por: "SGP-e", emitido em 18/04/2018 - 18:02:13 e valido até 18/04/2118 - 18:02:13.
(Assinatura do sistema)

MARCOS DANIEL DA CUNHA (CPF: 005.XXX.059-XX) em 29/09/2026 as 14:12:23
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/08/2021 - 15:10:41 e vélido até 19/08/2121 - 15:10:41.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVQTEFOXzM3NDA1XzAWMDAWNTcOXzU4MF8yMDI2X1AXRjhPMTdY ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEPLAN 00000574/2026 € 0 c6digo
P1F8017X ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




