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1. INFORMAGCOES DO PROCESSO

Descri¢cdao do processo

O processo consiste na analise e/ou, elaboracdo do orcamento de obras, esse
requer o estudo do projeto, emissdo de relatérios referente a curva ABC e cotagles de
preco, analise de custos e composicoes.

Objetivo

Tem como objetivo a entrega do or¢amento por meio de anadlise ou elabora¢do do
mesmo. O processo existe para dar maior economicidade aos recursos publicos dando vida
aos mandamentos constitucionais de impessoalidade e eficiéncia.

Responsavel
Nome Setor Telefone E-mail
Gerente de Planejamento ASCOR (48) 3664-9225 bortoluzzi@sie.sc.gov.br

de Obras Civis e

Hidraulicas
Interessados
° Empresa Contratada;
° SIE — Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade;
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° ASCOR — Assessoria de Custos e Orcamentos, GABS — gabinete secretario.

Atores envolvidos

Empresa Contratada;

SIE — Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade;
Superintendéncia de Infraestrutura;

ASCOR — Assessoria de Custos e Orgamentos,
GABS — gabinete secretdrio.

Recursos tecnologicos (sistemas e integragoes)

° SGPE
° SICOP
° COMPOR

Legislagdo, normativas e outras referéncias

° Lei Federal 8.666/1993;
° Lei Complementar 741/2019;
° Decreto Estadual 39/2019.
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2.DIAGRAMA DO PROCESSO
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3. DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

SIE /ASCOR .

O processo inicia com o Pedido de orgamento feito por um superintendente;

1.Conferir Documentos (SGPe)

e [ feita a conferéncia da documentacdo necessdria para o correto levantamento
de precos;

e Projetos, planilha de quantidades, ART 's (Anotacdo de Responsabilidade

Técnica) de projeto;

Relatério Sintético de Orcamento;

Relatério de composicdes de custos

Relatérios da Curva ABC

Memorial de Calculo

Se documentacao faltante

2. Realizar Corregoes
® A propria pessoa que recebeu a documentacdo deve sanar eventuais faltas,

sendo a responsavel por tal;

Se documentacdo ok:

4.Estudar projeto

e Toda documentagdo ¢é estudada conjuntamente para alcancar um
entendimento global do or¢amento;

Para orcamento novo

5.Incluir composig¢ées unitarias (SICOP / COMPOR)

e Inclui as composicdo de custos unitdrias de servicos no SICOP e no COMPOR, as
composicdes sdo um conjunto de informacgdes que apresentam os insumos com
seus respectivos consumos, necessarios para a execucdo de uma unidade de
servico;

e Em outras palavras, é o agrupamento de custos para se realizar determinada
atividade;
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6. Incluir composi¢des ndo oficiais (SICOP / COMPOR)

® Incluir no SICOP e no COMPOR as composi¢des nao oficiais que consistem em
composicdes que ndo estdo nos sites oficiais de cotacdo de orcamento do
Sicop;

Caso haja duvida

7. Entrar em contato com o setor competente

e (aso haja duvida, devera sanar com o setor competente via telefone ou email;

8. Retificar, esclarecer demanda

e As demandas devem ser sanadas a ponto de ndo comprometerem a qualidade
do servico;

Caso ndo haja duvida

9. Incluir custos indiretos (SICOP / COMPOR)

e Os custos indiretos sdo aqueles que ndo possuem ligacdao direta com o produto,
inclui-los no SICOP e no COMPOR;

10. Emitir curvas ABC (SICOP / COMPOR)

e A curva ABC é um método de classificacdo de informacgdes para que se separem
os itens de maior importancia ou impacto, os quais sao normalmente em
menor numero;

11. Cotar pregos

e A cotacdo de precos é feita primariamente junto as empresas fornecedoras.

12. Emitir todos relatérios (SICOP)

Verificar
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SE FOR ANALISE DE ORCAMENTO

13. Conferir Relatério curva ABC (SICOP / COMPOR)

e Os principais insumos devem ser analisados conjuntamente com a curva ABC a
fim de dar maior credibilidade ao orgamento;

14. Conferir Composi¢des Unitdrias (SICOP / COMPOR)

® As composi¢cdes unitdrias devem ser analisadas pormenorizadamente com
intuito de certificar-se e garantir consumo de materiais;

15. Conferir Custos indiretos (SICOP / COMPOR)

e Os custos indiretos sdao analisados para que seja dado o percentual
correspondente adequado;

16. Conferir cotagdes de prego (SICOP / COMPOR)

e A conferéncia das cotacbes deve ser feita para atualizar as composicées
unitarias;

Se necessitar mais informacdes
Encaminhar ao setor competente pelo projeto

17. Encaminhar para o setor responsavel (SGPE)

e Encaminhar processo via SGPE para que o solicitante dar mais informacbes
sobre o orcamento requerido;

EMPRESA CONTRATADA

18. Fazer retificacOes ou prestar esclarecimentos

O projetista devera fazer todas eventuais retificagdes e esclarecimentos com intuito de
eliminar margem de erro;

SIE /ASCOR

Se tudo ok

19. Fazer conferéncia final
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e Feita conferéncia simples de todas as pecas para ratificar a completude de toda
documentac¢do necessaria para realizar um bom orgamento;

20. Emitir parecer técnico

e Nesse estdgio as ART’'S de orcamento sdao emitidas

3. HISTORICO DE REVISOES

VersGo n? | Responsdvel pela elaboragdo da IT Data Sintese da Reviséo

01/2022 Gabriel Tavares da Silva 19/09/2022 Primeira versao
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