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1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do processo

Garantir o repasse e acompanhamento da execucdo de recursos oriundos de
emendas parlamentares, impositivas e de bancada, de forma 4&gil, transparente e
conforme a legislagao vigente, visando melhorar a estrutura e os servigos dos Hospitais
Préprios da SES.

1.2 Informagoes complementares

As comunicacodes realizadas entre os setores da SES com as Unidades sao feitas
pelo SGPe.

1.3 Caracteristicas do processo

1.3.1 Tipo de processo:

4 Processo Gerencial [] Processo Finalistico [] Processo Suporte
1.3.2 Tipo de tramitagao:

[ ] Setorial ¥ Intersetorial LI Intragovernamental LI Interinstitucional

1.4 Responsaveis

Cargo Setor Telefone E-mail
Superintendente SUH 3664-8903 suh@saude.sc.gov.br
Gerente GEDHP 3664-8994 gedhp@saude.sc.gov.br

Elaboracdo: Marcelo D. Barros | Marilda X. Nascimento | Valdenise S. Cordeiro
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e Secretaria do Estado de Santa Catarina (SES/SC);

e Unidades hospitalares publicas

e Secretaria de Estado da Casa Civil - SCC

e Superintendéncia dos Hospitais Publicos Estaduais - SUH
e Diretoria de Projetos e Captagao de Recursos - DPRO

e Geréncia de Convénios - GCONV

e Parlamentares;

e Cidadao.

1.6 Atores envolvidos

e Geréncia de Desenvolvimento dos Hospitais Publicos Estaduais - GEDHP;

e Unidade hospitalar
1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?
L1 SGPe A4 Hibrido (SGPE + outros) [] Somente em outro sistema
1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal
(fluxo do processo)
SGPE SCCD
SGM?2
SIGEF
Google Workspace

Sistemas auxiliares

1.8 Parametros SGPe - vide Relagao de Atividades

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

Leis, Normativas e Referéncias Disponivel em:

Lei Federal n°® 14.133/2021 - Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos Lei Federal n® 14.133/2021

EMENDA CONSTITUCIONAL N° 86/2015: Altera os arts. 165, 166 e 198 da Emenda Constitucional n°®
Constituicdo Federal, para tornar obrigatéria a execugdo da programagao AR2N1S
or¢camentaria que especifica.

§ 9° As emendas individuais ao projeto de lei orgamentaria serdo aprovadas no
limite de 1,2% (um inteiro e dois décimos por cento) da receita corrente liquida
prevista no projeto encaminhado pelo Poder Executivo, sendo que a metade

deste percentual sera destinada a agdes e servigos publicos de saude.

EMENDA CONSTITUCIONAL N° 100, DE 26 DE JUNHO DE 2019: Altera os arts. Emenda Constitucional n°®

165 e 166 da Constituicdo Federal para tornar obrigatéria a execugdo da Az
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Emendas/Emc/emc86.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc100.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc100.htm

programagao orgamentaria proveniente de emendas de bancada de
parlamentares de Estado ou do Distrito Federal.

§ 10. A administragdo tem o dever de executar as programagdes orcamentarias,
adotando os meios e as medidas necessarios, com o propésito de garantir a

efetiva entrega de bens e servigos a sociedade."

Lei Complementar n° 210/2024 - Dispde sobre a proposicdo e a execugdo de Lei Complementar n® 210/2024

emendas parlamentares na lei orgamentaria anual; e da outras providéncias.

Lei Ordinaria n° 18.744/2023: Altera emendas parlamentares impositivas Lei Ordinaria n® 18.744/2023

constantes do Anexo | da Lei n° 18.585, de 2022, que estima a receita e fixa a
despesa do Estado para o exercicio financeiro de 2023, e estabelece outras

providéncias.

Lei 19.039/2024: Dispbe sobre as diretrizes orgamentarias para o exercicio Lei Estadual n®19.039/2024

financeiro de 2025 e estabelece outras providéncias. Estabelece regras para

aplicacéo de recursos (incluindo emendas) no territério estadual.

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de analise

Percentual de execugdo das | Executar 70% das Emendas com | Anual
Emendas: Parlamentares - | status liquidado dentro do prazo de
Impositivas e de Bancada com | 12 meses até 2027

status liguidado

1.11 Definigoes

AF: Autorizagao de Fornecimento (ARP - Contratos);

DOD: Documento de Oficializacdo da Demanda;

DPGC: Diretoria de Planejamento e Gestdo de Compras (SES);

DPRO: Diretoria de Projetos e Captacado de Recursos (SES);

ETP: Estudo Técnico Preliminar;

GABS: Gabinete do Secretario do Estado da Saude (SES);

GCONV: Geréncia de Convénios (SES);

GEAFI: Geréncia de Execugao Financeira (SES);

GEDHP: Geréncia de Desenvolvimento dos Hospitais Publicos Estaduais (SES);
GEOMA: Geréncia de Acompanhamento de Obras e Manutengéo (SES);
GEPAT: Geréncia de Patrimonio (SES);

OF: Ordem de Fornecimento;

PAC: Plano Anual de Compras;

PSES: Processo SGPe da SES;
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RENEM: Relagdo Nacional de Equipamentos e Materiais Permanentes Financiaveis para
o SUS;

SFS: Superintendéncia do Fundo Estadual de Saude (FES);

SIGEF: Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal;

SCCD: Sistema de Contratos e Compra Direta;

TR: Termo de Referéncia.
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O diagrama do processo pode ser visualizado no link.
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

O processo se inicia pela necessidade de aplicacdo de recursos de Emendas
Parlamentares por meio de execucgao direta.
GEDHP

1. Acessar o PSES mae
E necessario acessar o processo mae, recebido da GCONV, que deve vir com todos os
documentos a seguir:

e Portaria de publicacéo;

e Oficio com unidade, valores, tipo de recurso (investimento ou custeio);

e Oficio do deputado confirmando a destinagao dos recursos (planilha);

e Plano de trabalho (Somente Investimento);

2. Acrescentar informagdoes na planilha de emendas compartilhada com
DPRO/Drive;

3. Verificar instituicoes beneficiarias e quantidade de emendas;

Se 0 processo mae possui “Apenas uma _emenda”, o processo avanga para a

Atividade 6. Identificar o tipo de objeto de emenda.

Se o processo mae possui “Mais de uma emenda”:
4. Abrir 1 PSES para cada emenda
Abre-se um novo processo para cada emenda com todas as informacdes necessarias,

que comprovem o destino correto da emenda (ex: oficio do parlamentar).

Campos SGPE Informacgao
Assunto 1123 - Repasse de Recursos Financeiros
Classe 31 - Oficio sobre Repasse de Recursos Financeiros
Setor de Competéncia SES/SUH - Superintendéncia dos Hospitais Publicos Estaduais
Interessado 80.673.411/0001-87 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
Detalhamento do Assunto PSES original: nimero/ano - REPASSE DE RECURSOS FEDERAIS
e Descrigido (se necessario);
e |[nstituicao;
e Parlamentar;
e Valor;
e N°de Proposta.

Controle de Acesso no Processo Sem restrigao

5. Em paralelo => Encaminhar processo mae para a GCONV

6. Identificar o tipo de objeto de emenda:
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FLUXO A

Se tipo de objeto da emenda for “ io, materiai nsum ipamen

mobiliario, material permanente”

7. Verificar se existem atas e/ou processos de aquisicao em andamento:

FLUXO A1
Se “Existem atas em andamento”
8. Utilizar ata/contrato vigentes ou em andamento;
9. Informar a unidade o processo para acompanhamento;

10.Solicitar elaboracao da AF através de abertura de PSES ao setor competente;

Deve-se verificar se a emenda contempla mais de uma ata. Se for mais de um item, é
necessario abrir um PSES para cada AF:

e Setor competente emite AF

e Solicita empenho, encaminha para SFS

e SFS realiza empenho, encaminha para GEDHP

Custeio - Setores competentes: GEPAT, GEBER e Unidades

Equipamento e mobiliario - Setor competente : GEPAT (atualmente)

Apos AF ser emitida pelo setor competente e apés Empenho ser realizado pela SFS:
11. Vincular processo de aquisicao aos processos da emenda;
12.Encaminhar o processo para Unidade;
13.Acompanhar o processo de contratagcdo e execugdo, até que o pagamento
seja realizado;

Unidade Hospitalar

Em paralelo
14.Receber PSES com o empenho;
15.Comunicar a empresa para fornecimento;
Apds o esgotamento do prazo de entrega e/ou execugao:
16. Certificar a NF no SIGEF;
17.Enviar para pagamento SFS/GEAFI;
Apos pagamento ser realizado:
[74Resultado do processo: Execucdo de emenda parlamentar por execucéo direta por

licitagao realizada.
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FLUXO A2
Se “Nao existem atas em andamento”
GEDHP

18.Instruir a unidade sobre o PAC e da Lei 14.133/2021;
Verificar codigo/descritivo do item. Se necessario aprovagédo do GABS conforme
Portaria RENEM - sé para equipamentos.
Apos Instrucéo ser executada pela Unidade Hospitalar
19. Verificar se documentagao no processo esta de acordo e assinada;
Se “Documentacao em conformidade”: DOD, TR, ETP, Matriz de Risco, 3
orcamentos-oficio:
20.Encaminhar para DPGC seguimento do processo de aquisigoes
Conforme o tipo de aquisigéo.
Se “Documentagao nao conforme”:
21.Solicitar adequagdes a Unidade até que a documentacéo esteja em conformidade,

e s entdo encaminhar para a DPGC.

Se “Material Permanente”

22.Fazer gestao da analise das amostras antes da realizagao da Licitagao;
Se “Outros”
ApOs a realizacéo da Licitagao e disponibilizagdo do material:
O processo retorna para a “Atividade 10. Solicitar elaboracao da AF através de

abertura de PSES ao setor competente” e segue o fluxo até a finalizagdo do processo.

["JResultado do processo: Execucdo de emenda parlamentar por execugdo direta por

licitacao realizada.

FLUXO B
Se tipo de objeto da emenda for “Obra”
GEDHP

23.Instruir a unidade sobre o PAC e da Lei 14.133/2021:

Unidade Hospitalar

24 Verificar se existe projeto;

Se “Existe projeto”:

Em paralelo
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25. Anexar projeto no processo;

26.Incluir as documentagdes necessarias no processo;

27.Inicializar o processo de contratacao;
Autua-se um PSES, cria-se a demanda. Para contratar projeto conforme Lei Federal
14.133/2021. Anexar no PSES:

Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD)
Estudo Técnico Preliminar (ETR)

Termo de Referéncia (TR)

Orcamentos

Se “Nao existe projeto” ja pode inicializar o processo de contratagdo da obra ou do

projeto.
28.Encaminhar processo a GEDHP com instrucgao;

GEDHP

29.Verificar se documentagao no processo esta de acordo e assinada;

Se “Documentagcao em conformidade”:
30.Enviar processo a GEOMA para seguimento do processo de contratagao
Se “Documentagao nao conforme”:
31.Solicitar adequagdes a Unidade até que a documentacao esteja em conformidade,

e s6 entdo encaminhar o processo para a GEOMA,;

Apos a agdes listadas a seguir:

e Licitacao realizada e contrato empenhado;
e Execucdo de obra;
e Medigcao e pagamento;

[74Resultado do processo: Execucido de emenda parlamentar por execucao direta por

licitagao realizada.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem dados pessoais no processo?
A Sim L1 Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com:

Selecao

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

¢) Segurancga do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infragbes

Penais

() ) I

Fonte: LGPD

4.3 Dados pessoais sao sensiveis?
(] Sim A Nao

4.4 Os dados sensiveis estiao relacionados:

Tipo de Relacao

Selecao

Origem racial ou étnica.

Convicgao religiosa.

Opiniao politica.

Filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.

Filosofico ou politico

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos

gigigoioigiQg

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecao

Consentimento

Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria

Execucéao de politicas publicas

Realizagéo de estudos por 6rgao de pesquisa

Execugéao ou criagao de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

O|O|Oo|ON|ON (OO0

Protegéo do crédito

Fonte: LGPD
4.6 Quais sao os dados pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Nome

Endereco comercial

Telefone comercial

Email

Fonte: Elaborado pelo Especialistas.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?

[ Sim A Néao
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5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

A Produzido no Setor

A Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Cédigo Plano de Nome do Documento | Descrigdo do Documento

no SGPe Classificacdo

75 Portaria Liberagao das emendas

parlamentares para SC

13 02.01.03.01.01.031___ Oficios Oficio

82 Requisicao SCCD

109 Ordem de Compra SCCD

18 Documentos técnicos Plano de trabalho, extrato depésito,

DOD, ETP, TR e matriz de risco

69 Orcamento Orcamentos

50 Dotagdo Orgamentaria Dotacgao orgamentaria/SFS

148 Nota de Pré-Empenho SFS

52 Edital Cotacao (grade de precos)

69 Orcamento Cotacao (grade de precos)

3 01.01.02.01.04.012 | Parecer Parecer técnico

169 Parecer Juridico Parecer juridico

138 Publicagdo em Diario | Publicagao
Oficial

124 Aditivo Minuta do termo aditivo

66 02.01.03.02.01.004 Nota de Empenho SFS

7 Copia de e-mail Informativo

30 03.01.02.01.01.146 __ Ata ARP - Ata de Registro de Precos

45 03.01.02.01.01.134 _ Contrato Contratos de gestéo

176 Ordem de | Ordem de Fornecimento
Fornecimento

181 Autorizagéo de | Autorizagéo de Fornecimento
Fornecimento

67 02.01.03.02.01.040 _ Nota Fiscal Pagamento

179 Guia de entrada Pagamento Fornecedor

Fonte: Elaborado pelo Especialistas.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistemal/processo administrativo seguindo a
ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?
A Sim [J Néo

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagcao e tabela de temporalidade para os documentos no
oérgao?

A Sim 1 Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagcao e na tabela
de temporalidade?
] Sim A Nao

Pagina 11 de 13

=

N P4g. 11 de 13 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00045358/2026 e o codigo VWX2B270.



6.3 Os documentos no processo estdo no plano de classificagcao e na tabela de

temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?
A Atividade-meio

] Atividade-fim

A Nao estao previstos

6.4 Relacao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

SGPE

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE

TEMPORALIDADE DOS

DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Codigo | Tipo de Codigo PCD Descritor Corrente | Intermediario | Destinagao
Documento
75 Portaria N/A Liberagdo das Emendas N/A N/A N/A
para SC
13 Oficios 02.01.03.01.01.031 | Oficio diversos 5 anos 5 anos Eliminacéo
82 Requisicdo N/A SCCD N/A N/A N/A
109 Ordem de N/A SCCD N/A N/A N/A
Compra
18 Documentos N/A Plano de trabalho, N/A N/A N/A
técnicos extrato deposito, DOD,
ETP, TR e matriz de risco
69 Orcamento N/A Orcamentos N/A N/A N/A
50 Dotagao N/A Dotacgéo N/A N/A N/A
Orcamentaria orcamentaria/SFS
148 Nota de N/A SFS N/A N/A N/A
Pré-Empenho
52 Edital N/A Cotagao (grade  de N/A N/A N/A
precos)
69 Orgamento N/A Cotagao (grade  de N/A N/A N/A
precos)
3 Parecer 01.01.02.01.04.012 | Parecer técnico 5 anos 10 anos Guarda
permanente
169 Parecer Juridico N/A Parecer juridico N/A N/A N/A
138 Publicagdo em N/A Publicagéo N/A N/A N/A
Diario Oficial
124 Aditivo N/A Minuta do termo aditivo N/A N/A N/A
66 Nota de | 02.01.03.02.01.004 | SFS 5 anos 5 anos Eliminagao
Empenho
7 Copia de e-mail N/A Informativo N/A N/A N/A
30 Ata 03.01.02.01.01.146 | ARP - Ata de Registro de 5 anos 10 anos Guarda
Precos permanente
45 Contrato 03.01.02.01.01.134 | Contratos de gestao 5 anos 10 anos Guarda
permanente
176 Ordem de N/A Ordem de Fornecimento N/A N/A N/A
Fornecimento
181 Autorizagdo de N/A Autorizagao de N/A N/A N/A
Fornecimento Fornecimento
67 Nota Fiscal 02.01.03.02.01.040 | Pagamento 5 anos 10 anos Guarda
Permanente
179 Guia de entrada N/A Pagamento Fornecedor N/A N/A N/A
Total 22 Temporalidade total do processo: Guarda permanente

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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7. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Responsavel pela Sintese da Revisdo
elaboracao da IT Data
01/2026 Marcelo Daniel Barros 23/02/2026 | Primeira versdo do mapeamento do

Marilda Xavier do Nascimento
Valdenise Sousa Cordeiro
Cristiane Baldessar Mendez
Ana Cléia Campos Matias

processo: Executar aplicagdo dos recursos
de emendas parlamentares por meio de
execucao direta - Hospitais Proprios
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