
Instrução de Trabalho - IT

Versão

01/2022

Data de Emissão

11/03/2022

Macroprocesso

Gestão de Bens e Serviços

Processo

Alterar contrato/ata de registro de preços

1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO

Descrição do processo

O processo visa a alteração de contratos firmados entre a administração pública e

fornecedores em duas modalidades. A primeira, Reequilíbrio econômico-financeiro, visa alteração

em contratos ou atas de registro de preço por ocasião da variação dos preços contratados ou

registrados. Já a segunda modalidade, a Repactuação de contratos terceirizados, espécie de

reajuste previsto em contrato, ocorre a partir da análise de convenções coletivas de trabalho ou

outros índices e fatores aplicáveis.

Objetivo

Manter condições justas na relação contratante - contratado.

Informações complementares

Ambos processos, de reequilíbrio e de repactuação, exigem o envio de documentação

comprobatória de fatos que fundamentem e ensejam a variação de preço em itens relativos aos

itens contratados.

Responsável

Setor Telefone E-mail

DGLC/GECON - Gerência de Contratos 48 36651603 gecon@sea.sc.gov.br
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Interessados

● Empresas fornecedoras de produtos e serviços ao Estado.

Atores envolvidos

● Empresa fornecedora;

● SEA/GECON - Gerência de Contratos;

● GGG - Grupo Gestor de Governo;

● Órgão contratante ou participante de ata de registro de preço;

● Consultoria Jurídica do órgão contratante.

Recursos tecnológicos (sistemas e integrações)

● SGPE;

● E-mail;

● Sistema DOE;

● SIGEF.

Parâmetros SGPE

Assunto Classe Controle de
acesso (sigilo)

1267 Aquisições e contratações 129 Ofício sobre Reequilíbrio Econômico
Financeiro a Contrato

Público

1267 Aquisições e contratações 148 Apostilamento de Contrato Público

Legislação, normativas e outras referências

● Lei federal nº 8.666, de 21 de junho de 1993;

● Lei Federal nº 14.133 de 01 de abril de 2021.

● Edital e Contrato.

Indicadores de performance

● Tempo de tramitação do processo no órgão contratante;

● Tempo de tramitação do processo na SEA;

● Tempo de tramitação do processo no Grupo Gestor de Governo.
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Definições

● DGLC – Diretoria de Gestão de Licitações e Contratos;

● COJUR – Consultoria Jurídica;

● SGPE – Sistema de Gestão de Processos Eletrônicos

● DOE – Diário Oficial do Estado;

● SIGEF – Sistema Integrado de Planejamento e Gestão Fiscal;

● ARP – Ata de Registro de Preços;

● DITE - Diretoria do Tesouro.

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link

https://cawemo.com/share/a36e83b2-890d-45a9-a27c-0037c276bec1

Página 3 de 4

P
ág

. 0
3 

de
 0

4 
- 

D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

. P
ar

a 
co

nf
er

ên
ci

a,
 a

ce
ss

e 
o 

si
te

 h
ttp

s:
//p

or
ta

l.s
gp

e.
se

a.
sc

.g
ov

.b
r/

po
rt

al
-e

xt
er

no
 e

 in
fo

rm
e 

o 
pr

oc
es

so
 S

E
A

 0
00

00
83

3/
20

22
 e

 o
 c

ód
ig

o 
M

51
D

2F
I7

.

6

https://cawemo.com/share/a36e83b2-890d-45a9-a27c-0037c276bec1


3. HISTÓRICO DE REVISÕES

Versão
nº

Responsável pela
elaboração da IT Data

Síntese da Revisão
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Assinaturas do documento

Código para verificação: M51D2FI7

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

KAREN SABRINA BAYESTORFF DUARTE (CPF: 040.XXX.219-XX) em 14/03/2022 às 08:55:00
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:14:15 e válido até 13/07/2118 - 14:14:15.

(Assinatura do sistema)

CAROLINE DE ANDRADE MARQUES HAZAN (CPF: 045.XXX.109-XX) em 14/03/2022 às 15:41:48
Emitido por: "SGP-e", emitido em 08/01/2019 - 15:11:45 e válido até 08/01/2119 - 15:11:45.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/U0VBXzcwMDBfMDAwMDA4MzNfODU4XzIwMjJfTTUxRDJGSTc= ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00000833/2022 e o código M51D2FI7
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


