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1. INFORMACOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do P

Conceder aditivos de contrato (quantitativo) mediante

(vinculado).

rocesso

1.2 Informac¢des Complementares

N/A

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

O Processo Gerencial

O Processo Finalistico

1.3.2 Tipo de Tramitacéo:

O Setorial

1.4 Responsavel

Xintersetorial

O Intragovernamental

solicitacdo do Setor

X Processo Suporte

O Interinstitucional

Cargo

Setor Telefone

E-mail

Gerente Geaco

GEACO (48) 3665-1509

geaco@sea.sc.gov.br

Elaboragdo: Pedro Grigorieff
Suporte Eproc/SC: Fernanda Latrénico da Silva e Geovane Maria Cazella
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1.5 Interessados (Destinatéario - Cliente)

Setor (vinculado)
GEACO
Secretaria de Estado da Administragéo (SEA)

1.6 Atores Envolvidos

GEACO

Setor (vinculado)
GEPOF
GEFIC/GEFIS/GEEMP

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integracdes)

SIGEF

SGPe

TCE

PNCP

Minuta padrdo aditivo de prazo, minuta padrao de contrato de locacdo, minuta
padrao alteracdo quantitativa (supressao/acréscimo) - todas oriundas de processos

da Procuradoria Geral do Estado
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1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso
(sigilo)
134  |Contrato Administrativo N&o Sigiloso
Ata de Registro de L
146 N&o Sigiloso
L Precos
Aquisicoes e
1267 .
Contratacbes
Processo sobre
alteracao de contrato L
159 N&o Sigiloso

ou Ata de Registro de
Precos
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1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

1.10 Indicadores de performance

Lei 14.133/2021

Lei 8.666/93 (para algumas contratacdes antigas)

Parecer referencial da PGE

IN 009/2024 (pesquisa de precos)

Indicador

Métrica

Periodicidade de Anélise

N/A

N/A

N/A

1.11 Definicdes

GEACO - Geréncia de Atendimento ao Contribuinte

GEPOF - Geréncia de Planejamento, Orcamento e Financas

GEFIC - Geréncia de Financas e Contabilidade
SIGEF - Sistema de Gestao Fundiaria

SGPe - Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

TCE - Tribunal de Contas do Estado

PNCP - Portal Nacional de Contratacdes Publicas

PGE - Procuradoria Geral do Estado

DOE - Diario Oficial do Estado
COJUR - Consultoria Juridica

GGG - Grupo Gestor do Governo
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO
O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:

https://modeler.camunda.io/share/10e6912e-e892-49bb-9b4c-909ef25bf302

3. RELACAO DAS ATIVIDADES

SETOR (VINCULADO)
1. Autuar processo SGPe

® Mediante a solicitacdo de aditivo, o Setor (vinculado) devera abrir processo no SGPe;
2. Providenciar documentacgéo

® O Setor (vinculado) devera providenciar a documentacao necessaria:

O Oficio, Solicitacdo ou Anuéncia da contratada, Comprovacédo da Regularidade

GEACO
3. Analisar documentacéo

® A GEACO devera analisar a documentacdo encaminhada pelo Setor (vinculado) e

concluir “Ajustes” ou “Conformidade”.

*No caso da analise realizada na Atividade 3 concluir “Ajustes”, prosseguir com a
Atividade 4.*

SETOR (VINCULADO)

4. Realizar ajustes necessarios
® O Setor (vinculado) devera realizar os ajustes necessarios na documentacao.
® Retornar e prosseguir com Atividade 3.

*No caso da analise realizada na Atividade 3 concluir “Conformidade”, prosseguir

com a Atividade 5.*
5. Elaborar minuta conforme parecer referencial

® A GEACO devera elaborar a minuta e solicitar o “de acordo” do Titular da Pasta.
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https://modeler.camunda.io/share/10e6912e-e892-49bb-9b4c-909ef25bf302

GEPOF
6. Realizar dotacdo orcamentaria

® Subprocesso. Com a minuta elaborada pela GEACO, a GEPOF devera emitir a
dotacdo orcamentéria.

GEACO
7. Incluir no moédulo do GGG

® A GEACO devera incluir informacfes sobre a alteracdo contratual no médulo do
GGG;

® Checklist e termo de conformidade
8. Verificar resposta do GGG

® Esta verificagcdo devera concluir “Necessario tramitar para o GGG” ou “Néao

necessario tramitar para o GGG”.

**No caso da verificagao realizada na Atividade 8 concluir “Nao necessario tramitar

para o GGG, prosseguir com a Atividade 9.**

9. Inserir e-mail de deferimento do GGG

® Prosseguir diretamente com a Atividade 15.

**No caso da verificagao realizada na Atividade 8 concluir “Necessario tramitar para

0 GGG, prosseguir com Atividade 10.**

10. Tramitar para o GGG

® A GEACO devera tramitar o processo para o GGG a fim de obter a deliberacdo do
GGG.
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11. Verificar deliberacao do GGG

® A partir da deliberacdo do GGG, a GEACO deveré realizar a verificagdo e concluir
“Indeferido pelo GGG” ou “Deferido pelo GGG”.

***No caso da verificagao realizada na Atividade 11 concluir “Indeferido pelo GGG,

prosseguir com Atividade 12.***

12. Encaminhar processo ao solicitante para arquivamento

® Com o indeferimento do GGG, a GEACO devera encaminhar o processo ao

solicitante para arquivamento. Assim, o aditivo de contrato ndo seré concedido.

***No caso da verificagédo realizada na Atividade 11 concluir “Deferido pelo GGG,
prosseguir com Atividade 13.***

13. Verificar validade dos documentos de regularidade da empresa

® A GEACO devera verificar a validade dos documentos de regularidade e concluir

“Documentos vencidos” ou “Documentos validos”.

****No caso da verificagdo realizada na Atividade 13 concluir “Documentos

vencidos”, prosseguir com Atividade 14.****

14. Atualizar documentos de regularidade da empresa

****No caso da verificagao realizada na Atividade 13 concluir “Documentos validos”,

prosseguir com Atividade 15.****

15. Elaborar termo aditivo final
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16. Publicar extrato no DOE

® Subprocesso. Com a assinatura da empresa e do Titular da Pasta, a GEACO devera

publicar o extrato no DOE/SC.
17. Atualizar ficha de acompanhamento do contrato e planilhas

® Atividade concomitante com Atividade 16. A GEACO devera atualizar a ficha de
acompanhamento do contrato e planilhas.

18. Atualizar o contrato no SIGEF
19. Fazer integracdo com TCE e PNCP
GEFIC/GEFIS/GEEMP
20. Emitir empenho
® Subprocesso. A GEEMP devera emitir o empenho;
® Atividade concomitante com a Atividade 19.
GEACO
21. Encaminhar via do termo aditivo assinada por e-mail
22. Apensar processo do termo aditivo no processo de contratacao

® Dessa forma, o aditivo (quantitativo) estara concedido.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
O Sim X Nao

4.2 Existem excecdes de aplicagcédo da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecéo

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

¢) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressado de Infracées Penais
Fonte: LGPD

O|g|g|o

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?
O Sim X Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacéo Selecéo
Origem racial ou étnica.
Convicgéo religiosa.
Opinido politica.
Filiacdo a sindicato ou a organizacdo de caréter religioso.
Filoséfico ou politico
Saude ou & vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

ogiog|o|io| o

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizacdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecao

Consentimento

Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria
Execucéo de politicas publicas

Realizacdo de estudos por 6rgdo de pesquisa
Execucéo ou criagcdo de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecado da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

Protecado do crédito
Fonte: LGPD

O|Ooo|o0OiooXod

4.6 Quais sdo os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sé&o anonimizados no processo?
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0 Sim XIN&o
5. RELACAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
X Produzido no Setor X Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relacgéo dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Codigo Plano de | Nome do Documento Descrigdo do Documento
no SGPe Classificagao
235 01.01.01.01.01.23 | Oficio de Encaminhamento | Oficio de encaminhamento
5 de Autografos
13 05.01.01.01.01.01 | Minuta de Contrato sobre | Minuta de contrato
3 Prestacdo de Servicos de
Tecnologia da Informacgéo e
Inovacéo
83 01.01.03.01.01.08 | Parecer  Juridico  sobre | Parecer juridico
3 Consulta Fiscal
1 02.01.03.02.01.00 | Relatério sobre Dotagdo | Dotagdo orgcamentéaria
1 Orcamentaria
7 04.01.05.03.03.00 | Certiddo de Regularidade | Documentos de regularidade da
7 Fiscal de Prestador de | empresa
Servigos
6 05.01.03.01.02.00 | Declaracéo de Publicagdo no | Extrato de publica¢cédo no DOE
6 DOE
4 02.01.03.02.01.00 | Nota de Empenho Global Empenho
4
1 04.01.05.03.03.00 | Termo Aditivo de Contrato | Termo aditivo de contrato
1 com Prestador de Servigos

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizacéo)?
X Sim O Né&o

6. ANALISE DA CLASSIFICACAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificacéo e tabela de temporalidade para os documentos no
orgao?
X Sim O N&o

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificacdo e na tabela

de temporalidade?

[J Sim XIN&o
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6.3 Relacdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinacao:

Tipo Cédigo Plano Temporalidade
documental de Nome do Documento c iari inag&o (eliminag
no SGPe Classificagéo orrente Intermediério Destinacéo (eliminagao
ou guarda permanente)

235 01.01.01.01. | Oficio de Encaminhamento de | 5anos 5 anos Permanente
01.235 Autografos

13 05.01.01.01. | Minuta de Contrato sobre Prestagdo | 2 anos 3 anos Eliminacgéo
01.013 de Servicos de Tecnologia da

Informagéo e Inovagéo

83 01.01.03.01. | Parecer Juridico sobre Consulta Fiscal | 5 anos 5 anos Eliminacéo
01.083

1 02.01.03.02. | Relatério sobre Dotagdo Orcamentaria | 5 anos 5 anos Eliminacéo
01.001

7 04.01.05.03. | Certiddo de Regularidade Fiscal de | enquanto vigora5anos Eliminacdo
03.007 Prestador de Servigos

6 05.01.03.01. | Declaracao de Publicacdo no DOE 5 anos 5anos Permanente
02.006

4 02.01.03.02. | Nota de Empenho Global 5 anos 5 anos Permanente
01.004

1 04.01.05.03. | Termo Aditivo de Contrato com | enquanto vigora5anos Eliminago
03.001 Prestador de Servi¢os

Total 8 Temporalidade total do processo: 5 anos

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

® HISTORICO DE REVISOES

Versédo n° Responsavel pela Sintese da Reviséo
elaboracdo da IT Data
01/2026 Pedro Grigorieff 07/04/2026 12 Versado — Elaborar aditivos de contrato

(quantitativo)
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacao: 426W6IHP

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

BRUNO JOSE BLEIL (CPF: 426.XXX.079-XX) em 10/04/2026 as 15:29:23
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/01/2024 - 14:11:21 e vélido até 19/01/2124 - 14:11:21.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVBXzcwMDBfMDAWM|M1MzZfMjM5MTBfMjAYNV80MjZXNKIIUA== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00023536/2025 € 0 c6digo 426W6IHP
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




