
Instrução de Trabalho - IT

Coordenação Execução

Processo

Publicar Portaria Administrativa - FCC

Versão

09/2023

Data de Emissão

15/05/2023

Macroprocesso (Governo de SC)

Macroprocesso Apoio-

Gestão Administrativa e
Financeira

Macroprocesso (Nome do órgão)

Fundação Catarinense de Cultura

Macroprocesso de Apoio - Executar

Atividades Administrativas

1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO

Descrição do processo

Solicitante elabora minuta de portaria para ser publicada com autorização do Presidente da

Fundação, tudo através do sistema SGPe e dentro das exigências do Diário Oficial de Santa

Catarina, a publicação é sempre feita de um dia para o outro, porém tem as publicações de caráter

de emergência e deverá ser conferida no dia seguinte para verificar a efetiva publicação no DOE.

Objetivo

Padronização dos procedimentos para publicação de portaria administrativa na Fundação

Catarinense de Cultura.

Como proceder para a publicação de uma portaria Administrativa na Fundação Catarinense de
Cultura.

Responsável
Elaboração: escrever aqui o nome do analista responsável pela elaboração da IT
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Cargo Setor Telefone E-mail

Gerência de Contratos GCONT / SECON 48 3664-2564 gcont@fcc.sc.gov.br

Interessados

● Solicitante
● Gabinete da Presidência

Atores envolvidos

● GCONT - Gerência de Contratos

● Gabinete da Presidência

● Solicitante

Recursos tecnológicos (sistemas e integrações)

● SGPe - Sistema de Gestão de Processos Eletrônicos;

Parâmetros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

2451 Publicação de
Portarias

8 Ofício sobre Publicação de
Portaria

Público
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Legislação, normativas e outras referências

https://www.sea.sc.gov.br/wp-content/uploads/2019/10/Manual_de_redacao.pdf

Decreto 433 de 05 de março de 1934

Lei Complementar 95 de 26 de fevereiro de 1998

Decreto 4.521 de 16 de dezembro de 2002.

Decreto 4.176 de 28 de março de 2002

Portaria 91 de 04 de dezembro 2002

Lei Nº 12.682 de 09 de julho de 2012

Lei federal nº 14.129, de 29 de março de 2021

Definições

● GCONT - Gerência de Contratos

● DOE - Diário Oficial de Santa Catarina

● SGPe - Sistema de Processo Eletrônico de Santa Catarina

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

https://cawemo.com/share/b510a09e-8afb-4f01-9079-ad34f6d5f923

3. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES

A descrição das atividades constam no diagrama.

4. HISTÓRICO DE REVISÕES
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Versão
nº

Responsável pela
elaboração da IT Data

Síntese da Revisão

09/2023 Adriana Silvia Pimentel
Mafra

1º Versão do mapeamento de processo.
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Assinaturas do documento

Código para verificação: RA31Z6T4

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

ADRIANA SILVIA PIMENTEL MAFRA (CPF: 712.XXX.579-XX) em 25/05/2023 às 18:15:50
Emitido por: "SGP-e", emitido em 23/05/2022 - 15:11:28 e válido até 23/05/2122 - 15:11:28.

(Assinatura do sistema)

MÁRLI LORENSETTI (CPF: 561.XXX.089-XX) em 30/05/2023 às 13:59:05
Emitido por: "SGP-e", emitido em 26/02/2019 - 17:14:30 e válido até 26/02/2119 - 17:14:30.

(Assinatura do sistema)

ROSIVALDO DA SILVA FLAUSINO (CPF: 106.XXX.968-XX) em 02/06/2023 às 13:30:50
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 15:05:03 e válido até 13/07/2118 - 15:05:03.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/RkNDXzQyNzRfMDAwMDE0ODhfMTQ5OV8yMDIzX1JBMzFaNlQ0 ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo FCC 00001488/2023 e o código RA31Z6T4
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


