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01/2021 | 13/09/2022 Infraestrutura e Mobilidade

1. INFORMAGCOES DO PROCESSO
Descrigcao do processo

Tramites para a realizacdo da paralisacdo compulséria de obra ou servico de engenharia,

caso seja solicitada por parte da Administracdo Publica ou pela Empresa Contratada.
Objetivo

Instruir o processo de paralisacio compulséria de obra ou servico de engenharia,

respeitando os prazos estipulados e a legalidade, de forma agil e organizada.

Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail
Diretor(a) DFIS (48)3664-9160 dfis@sie.sc.gov.br
Interessados

e Empresa Contratada;
® SI|E — Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade;
e Fiscal de Contrato SIE;

® Diretoria Gestora SIE;

Elaboragdo: escrever aqui o nome do analista responsavel pela elaboracdo da IT
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e COJUR - Consultoria Juridica;

e NUAIJ - Nucleo de Atendimento Juridico.

Atores envolvidos

e Empresa Contratada;

e SIE —Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade;
e Fiscal de Contrato SIE;

e Diretoria Gestora SIE;

e COJUR - Consultoria Juridica;

e NUAIJ - Nucleo de Atendimento Juridico.

Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragées)

® SGPE - Sistema de Gestdo de Processo Eletronico
e CCO - Sistema de Contrato de Consultoria, Fiscalizacdo e Projeto
e SICOP - Sistema Integrado de Obras Publicas

e SQM - Sistema de Quantitativos e MedicOes

Parametros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

964 ORDEM 964 ORDEM Sem restri¢ao

Legislacdo, normativas e outras referéncias

e Decreto No 1.847, de 5 de abril de 2022

e leino 18.166, de 2021

e |eifederal no 8.666, de 21 de junho de 1993
o LeiN214.133, de 12 de abril de 2021

Indicadores de performance
e Numero de obras e ou servicos de engenharia paralisados compulsoriamente ao

longo de 1 ano;
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O Diagrama do processo pode ser visualizado no link: https:

2. DIAGRAMA DO PROCESSO



3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

SIE - Gestor Fiscal (Fiscal do Contrato)

Um dos inicios possiveis do processo é a solicitacdo da contratada para a paralisacao
compulséria de obra ou servico de engenharia;
1. Criar processo (SGPe)
® Logado no SGPe criar um processo para a paralisagdo compulséria de obra ou servico de
engenharia solicitado pela empresa contratada;
e Na tela do Processo preencher os seguintes campos padrao:
o Assunto: 964 - ORDEM
o Classe: 964 - ORDEM

2. Inserir documentos com as justificativas (SGPe)
® Logado no SGPe criar um processo para a paralisacdo compulséria de obra ou servico de
engenharia solicitado pela empresa contratada;
® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPE:
o Tipo de documento: 964 — ORDEM
© Nome: ORDEM

Para inserir uma nova pega no processo, acesse a pasta digital do respectivo processo e insira as

novas pegas selecionando a opgao ‘Selecionar um arquivo do meu computador’ por meio do icone

G'!}j. Vocé pode inserir uma ou varias pegas ao mesmo processo. Para conferir o passo a passo de

como inserir pecas em um processo, assista ao video no link:

https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta frequente/como-faco-para-escanear-documentos-e-i

nserir-no-processo-digital/?hilite=%27inserir%27

3. Manifestar admissibilidade da solicitagcdo (SGPe)
e O fiscal do contrato deve manifestar a concordancia com a paralisacdo da obra ou servico de

engenharia no processo do SGPe;
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Se a paralisacdo foi solicitada pela Empresa contratada:

4. Encaminhar para Gestor do Contrato analisar (SGPe)
e Encaminhar a manifestacdao de admissibilidade, juntamente com as justificativas, inseridas na
atividade 2, para o Gestor do Contrato analisar via processo do SGPe (ir direto para atividade

12);

Se a paralisacdo foi solicitada pela Administracdo Publica:

5. Encaminhar para Gestor do Contrato (SGPe)
e Encaminhar a manifestacdo de admissibilidade para o Gestor do Contrato (ir direto para

atividade 09);

SIE - Gestor do Contrato

Outro inicio possivel é a solicitacdao da Administracdo Publica para a paralisacdo compulséria de

obra ou servico de engenharia;

6. Criar Processo (SGPe)
® Logado no SGPe criar um processo para a paralisagdo compulséria de obra ou servico de
engenharia quando solicitado pela Administragao Publica;
e Na tela do Processo preencher os seguintes campos padrao:
o0 Assunto: 964 - ORDEM
o Classe: 964 - ORDEM

7. Elaborar a Ordem de Paralisa¢ao (SGPe)
e Elaborar a ordem de paralisacdo conforme modelo abaixo:

Modelo Ordem de Paralisagdo: https://bit.ly/Modelo Ordem de Paralisacido

A Para o andamento do processo é preciso a assinatura da Diretoria Gestora do contrato;
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8. Inserir documentos com a motiva¢ao (SGPe)

® Inserir no processo do SGPe os documentos com a motivacdo para a paralisacdo e o
Relatdrio de Paralisacbes com as datas de paralisacdo e reinicio da obra (caso tenha sido
paralisada a obra anteriormente);

o E encaminhar o processo para o Fiscal do contrato (retornar a atividade 3);

9. Encaminhar para a COJUR (SGPe)
e (Quando o processo vir da atividade 5, encaminhar processo via SGPe para a COJUR analisar e

proferir a legalidade;

SIE/COJUR - Consultoria Juridica

10. Analisar e proferir parecer legalidade
e Analisar a paralisacdo de obra quando determinada pela SIE - Secretaria de Estado da
Infraestrutura e Mobilidade sobre a legalidade do ato e proferir parecer e encaminhar para

o Gestor de Contrato (ir direto para atividade 1);
A Para o andamento do processo é necessaria a ratificacdo e assinatura do NUAJ.
11. Encaminhar para o Gestor do Contrato (SGPE)
® Assim que ratificado pelo NUAJ - Nucleo de Atendimento Juridico encaminhar o processo

via SGPe para o Gestor do Contrato;

SIE - Gestor do Contrato

12. Analisar justificativas para paralisagdo (SGPe)
e Analisar as justificativas da empresa contratada para a solicitacdo da paralisacdo da obra ou

servico de engenharia;
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Se ndo admissivel:
13. Notificar a empresa
e Comunicar a empresa da ndo admissibilidade das justificativas e dar abertura para que a

mesma apresente reconsideracio;

Empresa Contratada

14. Apresentar reconsideragao
e A empresa contratada pode apresentar reconsideracdo quanto as justificativas para a

paralisacdo da obra ou servico de engenharia;

SIE - Gestor do Contrato

Se admissivel:

15. Elaborar a Ordem de Paralisacdo (SGPe)
e Elaborar a ordem de paralisacdo conforme modelo abaixo:

Modelo Ordem de Paralisagdo: https://bit.ly/Modelo_Ordem de Paralisacdo

A Para o andamento do processo é preciso a assinatura da Diretoria Gestora do contrato;

16. Inserir docs no SGPe

e Inserir documentos no SGPe;

17. Comunicar a empresa contratada

e Comunicar a empresa com relacdo a paralisacdo da obra ou servico de engenharia;
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Empresa Contratada

18. Dar ciéncia da paralisacao
e Comunicar o Gestor do contrato, ou o fiscal do contrato da ciéncia da paralisacdo da obra

ou servico de engenharia;

SIE - Gestor do Contrato

19. Encaminhar para o fiscal (SGPe)

e Encaminhar o processo para o Gestor Fiscal via SGPe;

SIE - Gestor Fiscal (Fiscal do Contrato)

20. Registrar no Diario de Obras
e A paralisacdo de obras ou servicos de engenharia deverd ser devidamente registrada no

Diario de Obras;

SIE - Gestor do Contrato

21. Publicar no DOE/SC
e Publicar a Ordem de Paralisa¢cdo no DOE/SC - Diario Oficial Eletrénico de Santa Catarina
conforme manual a seguir:

Link do Manual de Regras de Publicagdo DOE/SC: https://bit.ly/Manual_Publicacdo_DOE-SC

A O prazo para a publicacdo da Ordem de Paralisacdo no DOE/SC é de 5 dias Uteis apds o inicio

da paralisacao.

22. Inserir copia da publica¢do (SGPe)

® |Inserir a copia da publicacdo do DOE/SC no processo do SGPe;
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23. Materializar Ordem de Paralisacao (SGPe)
e Materializar no SGPE a Ordem de Paralisacdo para que faca o download com as devidas

assinaturas;

24. Cadastrar a OP (SQM/CCO)
o (Cadastre a Ordem de Paralisacdo no SQM - Sistema de Quantitativos e Medi¢des ou no CCO
- Sistema de Contrato de Consultoria, Fiscalizagdo e Projeto;
o Os procedimentos a serem utilizados sao conforme figuras abaixo:

o Entre em ‘Altera¢des Contratuais’ - ‘Paralisacao’;

i sM - Sistema de Quantitativos e Medigies

Contrato | Consuks  MedicBs  Quantkebvos Relabirios Tabelas Sistems Janela Ajuda

Al Contrato.. & B | g
Contratos Yircuslados. .,

ardatas Com Bbraso de Cranolrana. .,

Obra..,

Aluaizacho da Stuacio dos Trechos,,
lt, Sarvigos,,

Grupos de Servicos da Ohbea

CIOnograma.. .

@ rotos..

Contratuats | Revisdo do Contrato,,. |

Par&matros,, . B" 'n'.dt"_m"'
Lacal... P Pacaisago, |
Senmanta, . L Re-scus.!in._..

® Preencher os campos conforme a figura a seguir:

" Cadeskro di Paralisaches do Cantrato

T Corbalo CT-O0017/2019  [Flest e Aumerto de Cop. do Acesso Estadual de Joinwlle Trecho: Enlroncamenta ds BR |
Periodo: (011120019 | 5 [1508/2022 |
FPardica;do EJ
[rsta - :._ _J Teermo da Paralizagio l i ] [rata do Termo de Paralzacso | =
Reinfcio: | e de Reiicio | | DastadeTémodeRenice |
[ias Papalsados ; | Sothvo ; | -
Justificabera a - —
> Evecadads Fidgea | oo l@

s gy
3 [

. il L. o
Ef? . &__ A ! E.- [+ Limpa somante parshsagao
d iy g0 T Limpar  Flesteus  Fechsr

e
e
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25. Registrar o periodo de paralisagdao (SICOP)

e O prazo de paralisacdo (se houver) deve ser apostilado com o contrato e registrado no

Sistema Integrado de Controle de Obras Publicas do Governo do Estado de Santa Catarina

(SICOP);

o O cronograma sera prorrogado automaticamente pelo tempo de paralisacdo;

o Os procedimentos a serem utilizados sdo conforme figuras abaixo:

o Entre em ‘Alteragdes Contratuais’ - ‘Paralisagdes’

Sistema Integrado de Controle de Obras Puablicas

SiCop

Contratos > Alteragges Contratuais > Paralisagées

Consulta de Paralisacbes

Filtros da Consulta
El8ens Publicos
Contrata®:
[ElContrates

Resultado da Consulta

e Lc Paralisacio  Data da paralisacic Termo da paralizagio
[EiObras do Contrate

Elalteragses Contratuais

[ Medit
[ Manutencio

Quantidade de registros: 0

[EConsultas

ETabelas de Apaio

ElMeu Cadastra

Data de reinicio

Termo de remnicio Dias paralissdos  Justificativa

e Digite o numero do contrato, vai abrir a consulta de paralisacOes ja realizadas no mesmo;

o Para registrar uma nova paralisacdo cliqgue no simbolo de ‘Lapis’ e edite com as

informacgdes do periodo de paralisagao;

Sistema Integrado de Controle de Obras Pablicas

Contratos > Alteracies Contratuais > Paralisacéas

Consulta de Paralisactes
Filtros da Consulta

Contrato®: £3-00112/2018 SR 101 - BRUSQUE

Resultado da Consulta

Paralisagio  Data da paralisacio
2 1570472015

Data de reinicio

[HObras do Contrato

Contratuais

s 16/04/2021

Quantidade de registros: 5

[Econsultas

ETabelas de Apoio
ElRelatérios

FIMeu Cadastro

[ i i

Termo de reinicio Dias paralisados Just!
0082018 54 for

03/2623
oos'zoz0 =

026/2020

: |

§
AT
80000

»
A
i
0
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e Insira a Ordem de Paralisacdo materializada do SGPe no simbolo de ‘+’ (mais);

'ema Integrado de Controle de Obras Pablicas

Contratos > Alterages Contra > ParalisagBes

Documentos da Paralisacédo

paralizacic | Documentas
Bl hiiions Contrata: F1-00112/2018 8% 101 - BRUSQUE
— Paralisagdo:r & Data da paralisaso®: |16/04/2021
Documentos
=
Hl0bras do Contrato
Paralisagio ~

ElAlteragées Contratuais

Ordem de Paralisagio 003-2

021

EMedigies.

FManutengio
ElFinanceiro
Flconsultas
ElTabelas de Apaia
FlRelatérios

ElMeu Cadastro

I«

e E registre as informagdes conforme os campos mostrados na figura a seguir:

SIBUP Sistema Integrado de Controle de Obras Pablicas

Contratos > Alt Contratuais > g

TR L tos da Paralisaciio
[obraspasiess | <

Pacslisscio | Documentos

= o &

H Bens Pabli

FBens Publicos Contrate: F3-00112/2618 BR 101 - SRUSQUE

HCantratos Paralisacko:. & Data da paraiisagio®: 16/04/2021

. Selecionar arquive do computador
. -~ Salacicne - -
10bras do Contrato

Arquivo®; [ Escoler foheirs | Nenhum ficheito selecionade

App Fiscalizasao

s [P

S Alteragies Contratuais

- e

T Medigies

EManutencio
HFinanceiro
HConsultas
HTabelas de Apoia
I Relatérios

FHMeu Cadastro

Resultado do processo: Obra ou servico de engenharia paralisado.
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4. HISTORICO DE REVISOES

Versdo Responsdvel pela Sintese da Revisédo
ne elaboragéo da IT Data
01/2022 Bernardete Cristina Rezende | 13/09/2022 | Paralisar Compulsoriamente Obra ou Servigo

de Engenharia
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o

sgpe Assinaturas do documento

Caodigo para verificacdo: LY784WX5

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatérios nas datas indicadas:

ADALBERTO DE SOUZA (CPF: 299.XXX.799-XX) em 15/09/2022 as 14:28:45
Emitido por: "SGP-e", emitido em 06/03/2019 - 18:07:37 e valido até 06/03/2119 - 18:07:37.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cdpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOIFXzY5NjVIMDAWMzAZNTNMzAzNjBfMjAYMIOMWTc4NFdYNQ== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00030353/2022 € 0 cOdigo LY784WX5
ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




