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Verséao Data de Emissdo Macroprocesso (Governo de SC) Macroprocesso (SAQ)
01/2025 04/11/2025 Desenvolvimento econdmico e sustentavel

1. INFORMACOES DO PROCESSO

1.1.Descri¢cao do Processo

A formalizacdo da Cessao de Uso de equipamento da SAQ - Secretaria Executiva
da Aquicultura e Pesca é solicitada pela Entidade/Prefeitura que encaminha a GABS — Ga-
binete do Secretario, para vistoria do bem mével e elaboragcéo do Termo de Cessao de Uso.
Depois do Parecer Juridico e autorizacdo da SEA/GETRA - Geréncia Integrada de Meios
de Transporte, o Termo de Cessao de Uso é publicado no Diario Oficial do Estado.

1.2.Objetivos

A Cessao de Uso de equipamento da SAQ - Secretaria Executiva da Aquicultura e
Pesca, objetiva transferir gratuitamente a posse do bem publico para uma entidade ou 6r-
gao, a fim de que o cessionario o utilize para beneficio coletivo e nas condi¢cdes estabele-
cidas no respectivo termo, por um periodo determinado.

1.3.Informagdes Complementares

E importante salientar que, todas as informacées sobre equipamentos disponiveis
para cessdo sao diretamente com o Gabinete, o setor de transportes ndo pode fornecer
nenhuma informacao ou enviar tabelas com detalhes de equipamentos, para qualquer in-
formacao o solicitante devera averiguar a assessoria de Gabinete, para entédo fazer a soli-
citacéo de cesséo de Uso.

2. CARACTERISTICAS DO PROCESSO

2.1. Tipo de Processo:
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[0 Processo Gerencial Processo Finalistico [0 Processo Suporte

2.2. Tipo de Tramitacao:

O Setorial [ Intersetorial O Intragovernamental Interinstitucional

2.3. Responsavel:

Cargo Setor Telefone E-mail
Assessor de gabinete GABS (48) 3665 -1856 gabinetesag@pesca.sc.gov.br
Gerente Administrativo e GEAF (48) 3665 -1735 gabinetesag@pesca.sc.gov.br
Financeiro
Diretor de Aquicultura e DIAF (48) 3665 - 1855 gabinetesag@pesca.sc.gov.br
Pesca

2.4. Interessados (Destinatério - Cliente):

e Secretaria Executiva da Aquicultura e Pesca — SAQ
e Prefeituras e/ou Consorcios.
e Pescadores

e Associacdes/Coldnias

2.5. Atores Envolvidos:

e SAQ/GABS — Secretaria Executiva da Aquicultura e Pesca, representada pelo GABS
— Gabinete do Secretério;

e SAQ/DIAP — Diretoria de Aquicultura e Pesca;

e SAQ/GEAF — Geréncia Administrativa e Financeira,

e SEA — Secretaria de Estado da Administracéo;

e Prefeituras ou Consércio de municipios, representando as Associagfes de
pescadores, Coldnias e/ou Associacao de piscicultores.
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2.6. Recursos tecnoldgicos (sistemas e integracdes):

e SIGEF
e SIPAC
e SGPe

2.7. Parametros SGPe:

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
767 Termo Cessao 767 Termo Cessao Publico
Uso Uso

2.8. Legislacdo, normativas e outras referéncias:

e Lein®18.646, de 5 de junho de 2023 (fundacéo SAQ)

e Decreto n°® 1382 de 29 de novembro de 2017 - Dispde sobre os procedimentos de
registro, controle e regularidade dos veiculos oficiais e equipamentos dos 6rgaos da
Administragéo Direta, dos fundos e das entidades autarquicas e fundacionais do Po-
der Executivo estadual.

e IN 3/2020 - Estabelece normas de administracdo de Bens Mdveis Permanentes.

e Decreto n® 1479 de 21 de setembro de 2021 - Institui a Politica de Modernizacdo da
Gestdo Patrimonial do Poder Executivo Estadual.

2.9. Indicadores de performance:

e Controle anual de uso exclusivo dos equipamentos para fins aquicolas e pesqueiros;
e Tempo de despesca;

e Numero de pescadores afastados
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2.10.Definigcdes

SAQ - Secretaria Executiva da Aquicultura e Pesca

GABS — Gabinete do Secretario

DIAP — Diretoria de Aquicultura e Pesca

GEAF — Geréncia Administrativa e Financeira

SEA — Secretaria de Estado da Administracao

SGPe - Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal

SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e Contratos
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3. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link
https://modeler.camunda.io/share/e07666a6-fe2b-479f-8a86-965333e1lad5e
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4. RELACAO DAS ATIVIDADES

PGE — Procuradoria Geral do Estado

Anexar parecer juridico a todas as etapas do programa Pescados SC.

Municipios e/ou consércio de municipios

Demonstrar interesse formalizando o pedido a SAQ, através de um oficio

encaminhado por meio fisico ou eletrdnico (e-mail ou SGPe).

DIAP — Diretoria de Aquicultura e Pesca

Licitar equipamentos
Elaborar critérios de qualificacdo e tornar publico.
Divulgar do programa Pescados SC.

Orientar as prefeituras sobre o programa, conforme demanda.

Municipios e/ou consoércio de municipios

Tomar conhecimento do programa
Elaborar oficio de interesse

Encaminhar documentacao para habilitacdo prévia

GABS — Gabinete do Secretario

Receber solicitacdo de interesse por Oficio das prefeituras.

Conferir documentacéo recebida dos municipios.

Seguir os critérios de selecdo para qualificar as prefeituras junto a necessidade dos
equipamentos.

Criar processo no SGPe

Elaboracdo: Elaine Aisenberg Ferenhof Especialista EPROC/SEPLAN
Suporte Eproc/SC: Ana Cristina Gomes e Geovane Mara Cazella Pagina 6 de 14

~ P4g. 06 de 14 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SAQ 00000315/2025 e o codigo 6YDIN1B4.



4.1. Classificar correspondéncia
Identificar:

e Assunto

e Destinatario

4.2. Cadastrar processo (SGPe)

Logado no SGPe, cadastrar processo digital;

e Preencher os seguintes campos padréo:

ASSUNTO: 237 — Cesséo Uso de Bens Moveis;

CLASSE: 102 — Processo Sobre Cesséao de Uso de Bens Moveis;
Setor de competéncia: SAQ/GABS — Gabinete do Secretario;

Interessado: “Prefeitura que solicitou o0 equipamento em questao”;

O O O O O

Detalhamento do assunto: “Solicitacdo de cessao de uso do equipamento

XXX para 0 municipio xx”;

o Controle de acesso: Publico.

4.3. Encaminhar processo (SGPe)

Apds anexar o Oficio no processo:
e No processo SGPe, em “Acbes”, "Encaminhar" ao Gabinete para analise
processo para SAQ/GABS:
o Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
m Motivo da Tramitagdo: 3 - Para analisar
m Encaminhamento: Solicitacdo de Cessao de Uso

m Gerar pecga de tramitacdo na pasta digital

4.4. Analisar solicitacéo

Depois da deliberacdo do Secretario da SAQ referente a solicitacéo recebida por
meio de Oficio de Entidade/Prefeitura manifestando interesse na cessao de uso de
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equipamento, encaminhar processo a SAQ/GABS — Gabinete do secretario, para ve-
rificagdo documental do interessado, elaborar o Termo de Cooperagao Técnica, cole-
tar as assinaturas deste termo em seguida encaminhar a Geréncia administrativa fi-
nanceira (SAQ/GEAF) para inicio do registro patrimonial dos equipamentos. Apds 0
registro, elaborar o Termo de Cesséao de Uso, o Termo de Recebimento do Equipa-
mento e a Ficha de Controle.

4.5. Encaminhar processo (SGPe)

e Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢des”> "Encaminhar”
e Preencher os seguintes campos:
= Motivo da Tramitacdo: 35 - Providéncias
» Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas
pelo destinatério.
= Selecionar “Gerar peca de tramitacdo na pasta digital”
= Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: SAQ/GEAF

= Encaminhar

SAQ/GEAF — Geréncia Administrativo e Financeira

4.6. Analisar solicitacao e registrar benspatriménio

e Se bens de consumo:

0 Acessar o SIPAC em Almoxarifado:

o0 Selecionar Entradas no menu da esquerda, clicar em NOVO na esquerda
em cima e preencher a tela. Preencher uma descri¢cdo e pesquisar. Clicar
em cima do item escolhido e informar dados. Finalizar. Clicar em continuar.
Clicar em Novo e preencher os dados, anexar, selecionar o arquivo e clicar
em abrir. O arquivo foi anexado. Clicar em Finalizar. Confirmar e verificar o
registro.

0 Bens de consumo registrados.
e Se registro de patrimoénio:
0 Acessar o SIPAC em Patrimdnio Mobiliario, clicar em editar incorporagéo.
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o Preencher os dados:
= Reconhecimento: Compra
= Ndmero do processo
= Fornecedor
= Nudmero do empenho, data e valor
= Numero da nota, data e valor
= Orgéo responsavel: SAQ
= Setor e data de entrada do patriménio
o Continuar e adicionar Item: Buscar na listagem o patriménio a ser
adicionado (ex.: TRATOR — Motor Diesel, Poténcia 105cv, Tragdo 4x4...),
clicar em continuar
o Preencher os dados conforme modelo e especificacbes do fabricante e
especificacdes do produto patrimonial (Ex.: Maquinas e equipamentos
agricolas e rodoviarios), adicionando a imagem do equipamento. Continuar
Inserir o nUmero de série de cada equipamento e finalizar
Conferir todos os dados, se OK, finalizar

Clicar em continuar para adicionar a nota fiscal, finalizar

O O O O

Confirmar a janela de atengéo (pop-up) e abrir aba documentos e assinar

0s documentos inseridos.

e Para finalizar todo o processo de registro de patrimonio para a movimentacéo dos
mesmos, devemos clicar no Patriménio Mobiliario > Movimentagfes > Interna >
NOVO

o0 No tipo de movimentacao clicar em distribuicao
o0 Preencher a movimentagdo do patriménio SAQ > CDIST_SAQ > GABS,
continuar e clicar em adicionar patrimbnio e selecionar todos os

patrimdnios que serao entreges.

GABS — Gabinete do Secretario

4.7. Solicitar autorizacao de cessao de uso
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4.8. Gerar

termo de Cooperacado Técnica: ApOs o registro patrimonial, gerar Termo

de Cooperacgéo Técnica e ap0s assinatura do Secretério, tramitar ao municipio so-

licitante coletando assinaturas.

Publicar o Termo de Cooperacédo Técnica no D.O.E.

Fazer o check-list de documentos necesséarios ao encaminhamento junto a

SEA para a autorizagéo do termo de Cesséo de Uso e Gerar o Termo de Entrega e

Recebimento de Bens Moveis:

o Nota fiscal de aquisicdo do bem mével ou documento idéneo que
comprove a propriedade do Estado, em nome da Secretaria Executiva
da Aquicultura e Pesca;

o DUT e CRLV (no caso de veiculos);

o Termo de Cooperacao Técnica entre o Estado, por meio da Secretaria
Executiva da Aquicultura e Pesca e o municipio cessionario;

0 Publicacdo do Termo de Cooperacdo Técnica no DOE;

o Copiaintegral do Parecer Referencial, com despacho de referendo da
Procuradoria-Geral do Estado;

o Declaracédo da autoridade competente para a pratica do ato preten-
dido de acordo com o parecer da PGE;

0 Autorizacao da Geréncia Administrativo-Financeira da SAQ;

0 Termo de Cesséo de Uso de bens moveis devidamente assinados
pelo Secretario da SAQ e pelo Prefeito do municipio cessionario;

e Publicar Termo de Cesséao de Uso no D.O.E.

e Encaminhar para SAQ/GEAF para gerar o Termo de Entrega de Bens Mdveis

e Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢des” "Encaminhar”

e Preencher os seguintes campos:

(0]

(0}

Motivo da Tramitac&o: 35 - Providéncias

Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo
destinatario.

Selecionar “Gerar peca de tramitacdo na pasta digital”

Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: SAQ/GEAF

Encaminhar
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SAQ/GEAF — Geréncia Administrativa e Financeira

4.9. Gerar Termo de Entrega e Recebimento do Bem Movel:

e Gerar ficha de controle;

e Anexar documentos do Prefeito e termo de posse do mesmo;

e Gerar Termo de Entrega e Recebimento do bem maével cedido com a corres-
pondente assinatura do Prefeito do municipio cessionario;

e Publicar Termo de entrega no D.O.E.

GABS — Gabinete do Secretario

e Organizar evento oficial de entrega dos bens modveis a prefeitura.

5.  PRIVACIDADE DE DADOS

5.1. Existem Dados Pessoais no Processo?

Sim O Nao

5.2. Existem excec¢des de aplicacdo da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecéao

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

¢) Seguranga do Estado

d) Atividades de Investigacéo e Represséao de InfracGes Penais
Fonte: LGPD

Ooo|oo
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5.3. Dados Pessoais sdo sensiveis?

O Sim Nao

5.4. Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacéo Selec¢éo
Origem racial ou étnica.
Conviccao religiosa.
Opinido politica.
Filiacao a sindicato ou a organizagéo de carater religioso.
Filoséfico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

gigjioigjoigig

5.5. Qual base legal estarelacionada com a utilizacdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecao

Consentimento

Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria
Execucdo de politicas publicas

Realizacéo de estudos por 6rgao de pesquisa

Execucdo ou criacdo de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecéo da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

O000|0X0O0Ox O

Protecdo do crédito
Fonte: LGPD

5.6. Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Termo de posse do prefeito

RG do prefeito

Comprovante de residéncia do prefeito

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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5.7. Dados séo anonimizados no processo?

0 Sim Nao

6. RELACAO DE DOCUMENTOS

6.1. Os documentos do processo sao produzidos no Setor

recebidos/custodiados no setor?

[] Produzido no Setor Existe documento enviado (fonte externa)

6.2. Relacdo dos documentos produzidos (anexados) para processo:

ou

Tipo documental Cod|go.F.>Iano~ de Nome do Documento Descrigdo do Documento
no SGPe Classificagéo
1041 65 TCT Termo de cooperacao técnica
177 TCU Termo de Cessao de Uso
178 TE Termo de Entrega

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

6.3. Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo

padronizag&o)?

Sim O Nao

7. ANALISE DA CLASSIFICACAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

7.1.Existe plano de classificacdo e tabela de temporalidade para os documentos

no 6rgao?

1 Sim 0 Nao
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7.2.Todos os documentos no processo estao no plano de classificagéo e natabela

de temporalidade?

1 Sim

0 Nao

7.3.Relacéo de documento e a temporalidade corrente, intermediério, destinagéo:

Tipo
documental
no SGPe

Cédigo Plano

de Nome do Documento

Classificacéo

Temporalidade

Corrente Intermediario

Destinacéo
(eliminacé&o ou

guarda permanente)

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

8. HISTORICO DE REVISOES

Responsavel pela

Versdo n° ~ Data Sintese da Reviséao
elaboracdo da IT
Primeira versdo do processo de For-
01/2025 Elaine A. Ferenhof 22/09/2025 | malizar a Cessao de Uso de equipa-
mentos SAQ
02/2025 |  Elaine A. Ferenhof | 01/12/2025 | S€gunda_ versdo pos correcoes e

atualizacOes de informagodes
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