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1. INFORMACGES DO PROCESSO
Descri¢cdao do processo
Mapear a fila de processos que aguardam a assinatura do secretario.
Objetivo
Assinar documentos oficiais pelo Secretario de Educacao.
Informagdes complementares
Este processo integra o Macroprocesso de fluxo de demandas do gabinete.
Responsavel
Cargo Setor Telefone E-mail
Assessor gabinete SED/GABS (48) 3664-0418 gabseducacao@sed.sc.gov.br

(48) 3664-0198

Interessados

e Diretorias da Secretaria;

® Assessoria do Gabinete;

Elaboracgdo: escrever aqui o nome do analista responsavel pela elaboragdo da IT
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Atores envolvidos

e Redacdo do Gabinete;

® Assessoria do Gabinete;
e Diretorias da Secretaria;
e Protocolo do Gabinete.

Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

® Acesso Internet;
® |Intranet SED;
e Editor de texto

e SGPe.

Parametros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

1021 14 Conforme lei vigente

Legislacdo, normativas e outras referéncias

e Manual de redacgdo oficial da Presidéncia da republica;
e Manual de redacdo do Estado de Santa Catarina;

e Decretos vigentes;

e Decreto 9.758 de 2019 - Presidéncia da Republica;

e Decreto 1414 de 01 de margo de 2013 Santa Catarina

Indicadores de performance

e Tempo de elaboracdao do documento;
e Percentual de informacgdes técnicas encaminhadas para reformulacao;

® Percentual de documentos redigidos aprovados.
DefinigGes

® SED - Secretaria de Estado da Educacdo do Estado de Santa Catarina

® GABs - Gabinete
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado neste link.
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3. HISTORICO DE REVISOES

Versdo n®

Responsdvel pela elaboragdo
da IT

Data

Sintese da Revisdo

01/2022

Manoela Sell da Silva
Flavia Lais Ferreira de Franca

22/12/2022

Modelo EPROC de Instrucdo de Trabalho

Pagina3de3

=

N P4g. 03 de 03 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SED 00221302/2022 e o cédigo 8GO56ASR.


https://cawemo.com/diagrams/f98d7fe0-e54c-43d0-991f-68515f18d5df--analisar-demandas-de-assinatura-do-secret-rio-sed?v=911,326,1

»

sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: 8GO56ASR

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

CELMA DA SILVA RAMOS (CPF: 059.XXX.119-XX) em 29/12/2022 as 14:28:55
Emitido por: "SGP-e", emitido em 11/10/2021 - 13:54:51 e vélido até 11/10/2121 - 13:54:51.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVEXzcwNTRfMDAYMjEzMDJfM]jIXNDM1XzIwMjJfOEcwNTZBU1I= ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SED 00221302/2022 e 0 c6digo 8G056ASR
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




