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FICHA DE MONITORAMENTO PERIÓDICO DA RESERVA TÉCNICA1 

Os textos em itálico buscam orientar o preenchimento da ficha e podem ser excluídos.

Este modelo é utilizado no MASC, mas pode ser adaptado às realidades do seu museu. Ele foi 
elaborado para facilitar o registro dos problemas identificados durante o monitoramento periódico da 
reserva técnica do museu, e das ações que devem ser tomadas para solucioná-los.

Para os museus que mantêm o seu acervo em mais de uma sala, a coluna “espaço” pode ser 
preenchida com a localização do problema (“reserva técnica 1”, “mapoteca”, “laboratório de 
restauro”). Para as instituições que possuem todo o seu acervo no mesmo espaço, a coluna pode ser 
excluída ou adaptada.

DATA

RESPONSÁVEL

ASSINATURA

ESPAÇO DESCRIÇÃO

CONDIÇÕES ESTRUTURAIS

ALARMES

CÂMERAS DE 
SEGURANÇA

EXTINTORES

INFILTRAÇÃO

MOFO

1 Este modelo faz parte do projeto do GT de Mapeamento do Processo de Conservação do Acervo do MASC: 
https://modeler.camunda.io/share/4b444240-883c-4df1-bb96-9a7549fc82cb
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RACHADURAS

ILUMINAÇÃO

TOMADAS

TELHADO/ TETO

AÇÕES NECESSÁRIAS

CONDIÇÕES AMBIENTAIS

TEMPERATURA

UMIDADE RELATIVA

CIRCULAÇÃO DO AR

PRAGAS Insetos vivos ou mortos, teias, asas, pó, dejetos

POLUENTES

HIGIENIZAÇÃO Sinalizar necessidade de limpeza do espaço

AÇÕES NECESSÁRIAS

EQUIPAMENTOS E MOBÍLIA

DESUMIDIFICADORES

AR CONDICIONADO

EQUIPAMENTOS DE 
UMIDADE RELATIVA

MOBILIÁRIO
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TERMOHIGRÔMETROS Indicar se há necessidade de troca de pilhas ou 
substituição dos aparelhos

AÇÕES NECESSÁRIAS

ACERVO

ESTADO DE 
CONSERVAÇÃO

Descrever alterações no estado de conservação 
das obras

INTERVENÇÃO 
URGENTE

Indicar obras que necessitam de intervenção 
urgente ou a curto prazo

DIAGNÓSTICO
Sinalizar obras que devem ser diagnosticadas 
com o preenchimento de um laudo técnico para 
determinar a necessidade de intervenção

CONSERVAÇÃO 
PREVENTIVA 

Descrever medidas de conservação preventiva 
que devem ser adotadas, por exemplo, indicando 
obras que devem ser acondicionadas de outra 
forma, movidas para outro espaço etc.

IDENTIFICAÇÃO Sinalizar obras com identificação insuficiente ou 
incorreta 

MATERIAIS DE 
ACONDICIONAMENTO

Sinalizar materiais de acondicionamento sujos, 
envelhecidos ou que necessitem de substituição

AQUISIÇÃO DE 
INVÓLUCROS

Listar materiais de acondicionamento e 
invólucros, assim como materiais necessários 
para confeccionar invólucros, que devem ser 
adquiridos

HIGIENIZAÇÃO

AÇÕES NECESSÁRIAS

MATERIAIS DE CONSERVAÇÃO E RESTAURAÇÃO

AQUISIÇÃO

CONSERTO

DESCARTE
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AÇÕES NECESSÁRIAS

OBSERVAÇÕES

OBSERVAÇÕES
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ANEXOS

Fig. 1 Descrição da fotografia. No caso de fotografias de detalhe, descrever a localização 
do detalhe na obra. Ex.: “Fotografia de detalhe - mancha no canto superior esquerdo”
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Assinaturas do documento

Código para verificação: G2494OZB

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

ANA PAULA WESCHENFELDER (CPF: 035.XXX.199-XX) em 24/02/2025 às 19:25:49
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/03/2019 - 17:20:26 e válido até 13/03/2119 - 17:20:26.

(Assinatura do sistema)

ALVARO HENRIQUE FIERI (CPF: 249.XXX.338-XX) em 25/02/2025 às 19:02:46
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/10/2019 - 18:03:34 e válido até 15/10/2119 - 18:03:34.

(Assinatura do sistema)

ADRIANA SILVIA PIMENTEL MAFRA (CPF: 712.XXX.579-XX) em 28/04/2025 às 18:00:42
Emitido por: "SGP-e", emitido em 23/05/2022 - 15:11:28 e válido até 23/05/2122 - 15:11:28.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/RkNDXzQyNzRfMDAwMDA1OTBfNTkwXzIwMjVfRzI0OTRPWkI= ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo FCC 00000590/2025 e o código G2494OZB
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.
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Assinaturas do documento

Código para verificação: XF4956GS

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

MÁRLI LORENSETTI (CPF: 561.XXX.089-XX) em 10/06/2025 às 17:17:15
Emitido por: "SGP-e", emitido em 26/02/2019 - 17:14:30 e válido até 26/02/2119 - 17:14:30.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/RkNDXzQyNzRfMDAwMDM1OTlfMzYxNV8yMDI0X1hGNDk1NkdT ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo FCC 00003599/2024 e o código XF4956GS
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


