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1. INFORMAGCOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo
Padronizar as etapas operacionais para a saida definitiva de veiculos dos patios no

sistema DetranNet, assegurando a conformidade documental entre a saida fisica e o

registro eletrénico.

1.2 Informagoes Complementares

A observancia desta Instrugdo de Trabalho é obrigatéria para todos os servidores
envolvidos, conforme diretrizes do Escritério de Processos (EP/Detran-SC), visando a
conformidade regulatoria e a eficiéncia operacional. O processo pode iniciar apds a

Compra do veiculo e todos os pagamentos realizados.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[1 Processo Gerencial  x[] Processo Finalistico [ Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

[1 Setorial xUJ Intersetorial [] Intragovernamental [ Interinstitucional

Elaboragdo: Alessandra Schweitzer
Suporte Eproc/SC: Daniela Daitx Quadros
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1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail
Presidente da Comissao | Comissao (48) 3364-1959 leilaosaidadefinitiva@detr
de Leildo Estadual de an.sc.gov.br

Leildes -
Gestora

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e Novo Proprietario do Veiculo (arrematante);
e Patios Credenciados;
e Detran/SC - Comissao Estadual de Leildes ( CEL/Nucleo de Saida)

1.6 Atores Envolvidos

Novo Proprietario do veiculo;

Patio Externo;

Comissao Estadual de Veiculos (CEL/Nucleo de Saida);
Escritério de Processos (EP/Detran-SC).

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

1. DetranNet: Sistema de gestdo de dados veiculares.

1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

N/A N/A N/A N/A N/A
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1.9 Legislagao, normativas e outras referéncias

e Instrugdo Normativa n° xxxxx/DETRAN/2026 (Dispbe sobre o fluxo e as etapas
operacionais de baixa de sucatas outras UF).
e Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) - Lei n® 13.709/2018.

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

1.11 Definigoes
CEL: Comissao Estadual de Leilao

DetranNet: Sistema de gestdo de dados veiculares.

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link
https://modeler.camunda.io/share/eb474b03-1b00-4574-a37c-0e6bb587ae07

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

Este processo inicia apdés o0 novo proprietario realizar todos os pagamentos necessarios
relacionados ao veiculo.

Novo proprietario do veiculo

1. Levar Documentagao até o patio: Comparecer ao patio credenciado portando a Nota
Fiscal (NF), comprovante da compra do veiculo.
2. Retirar o veiculo: Pegar o carro e solicitar ao Patio a emisséo da declaragédo de saida.

Patio

3. Receber Documentagao do veiculo: Comprovante de Compra do veiculo (Nota Fiscal).
4. Liberar o veiculo ao proprietario;
5. Gerar Declaragao de Saida: Gerar o documento formal de saida (Declaracao de Saida)
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6. Solicitar saida definitiva : encaminhar e-mail para a CEL, anexando a Declaragao de
Saida. Documento: Declaracao de saida
7. Corrigir os dados na Declarag¢ao de Saida: quando retornado pela CEL a identificacdo
de divergéncia documental, corrigir os dados e novamente encaminhar e-mail para a CEL
solicitando saida definitiva.
a. E-mail:leilaosaidadefinitiva@detran.sc.gov.br

CEL (Nucleo de Saida)

8. Localizar o nimero de remogao do veiculo, por meio da placa
a. DetranNet: Aba Remocao>Placa/Renavam/Chassi/Processo

9. Conferir os dados do veiculo, com base na Declaragao de saida: Verificar os dados do

veiculo no DetranNet com os dados informados na Declaracido de Saida;
a. Dados que devem ser verificados: placa, cor, modelo, chassi
b. DetranNet: Aba Remocgao>Depdsito>Consultar remogao
c. Documento: Declaracao de saida

10. Solicitar correcao das informagées para o patio: Caso haja divergéncia documental,
devolver a demanda ao patio via e-mail solicitando conferéncia das informagdes.

a. Documento: Declaragao de saida.

11. Executar a baixa do veiculo no DetranNet: Confirmada a paridade dos dados, inserir o
comando de "Saida Definitiva" no sistema para langar a saida definitiva do veiculo do
patio.

a. DetranNet: Aba Saida Definitiva > Informar nome e CPF do novo proprietario, data
e horario da retirada no patio

4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
x[1 Sim 1 Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecao
a) Seguranca Publica
b) Defesa Nacional
c) Seguranca do Estado
d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infragbes
Penais

Fonte: LGPD

) A | [

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?
1 Sim x] Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacio Selecido
Origem racial ou étnica. O
Convicgao religiosa. ]
Opiniao politica. ]
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Filiagdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.
Filoséfico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

aigigo

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecédo

Consentimento Clx
Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria Clx
Execucéao de politicas publicas Clx
Realizagao de estudos por 6rgao de pesquisa O]
Execucéao ou criagao de contrato O
Exercicio regular de direitos O]
Protec&o da vida O
Tutela da saude ]
Legitimo interesse O
Protec&o do crédito Ol

Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:
Dados Pessoais Dados Sensiveis

CPF
Data de Nascimento

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?
[J Sim x[] Nao
5. RELACAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
x] Produzido no Setor x[] Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagado dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Céodigo Plano de Nome do Documento Descrigao do Documento
no SGPe Classificacdo
N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?

[ Sim (] Néo
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6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no

oérgao?
L] Sim x[] Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagcao e na tabela

de temporalidade?

L] Sim x[] Nao

6.3 Relagado de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

Tipo Codigo Temporalidade
documental Plano de . i B
no SGPe Classificaga Nome do Documento Corrent  Intermediéari Destinagao
o e o (eliminagao ou guarda
permanente)
Fonte: Elaborado pelo Especialista.
7. HISTORICO DE REVISOES
Verséo n° Responsavel pela Sintese da Revisdo
elaboracdo da IT Data
01/2026 Alessandra Schweitzer 24/04/2026 | 1° VERSAO de Instrucdo de Trabalho DO
PROCESSO: IT Lancar Saida Definitiva
de Veiculos dos Patios
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: W3W4CK35

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

GILVANILDO FERREIRA DE ARRUDA FILHO (CPF: 550.XXX.259-XX) em 29/04/2026 as 13:39:44
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/06/2018 - 09:39:25 e valido até 15/06/2118 - 09:39:25.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/REVUUKFOXzMyOTFMDAWNTEA4N]ZfNTE4NjdfMjAYNI9OXM1c0Q0szNQ== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo DETRAN 00051866/2026 € 0 c6digo
W3W4CK35 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




