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1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Realizar baixa das restricdes no renajud dos veiculos para leildo no ambito do Departamento

Estadual de Transito de Santa Catarina — DETRAN-SC.
1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:
x Processo Gerencial Processo Finalistico 0 Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

1 Setorial  x Intersetorial [ Intragovernamental (1 Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Presidente da comissdo de Leildo 33641956 renajud@detran.sc.gov.br
Leildao

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

Detran

Comisséo de leilao

Elaboracéo: Renata Regina dos Santos e Karoliny de Abreu Souza
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1.6 Atores Envolvidos
Comissao de Leillao
1.7 Recursos tecnoldégicos (sistemas e integragoes)

Sistema DetranNet

1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
2630 | Leildo de | 8 Relatério da base de | Usuarios em setores de
veiculo dados do sistema de |tramitacdo do processo,
remocao e de leildo de | interessado, e setor de

veiculo competéncia

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

https://modeler.camunda.io/share/2c16c69d-9e96-420a-ac0e-97412130f5a8
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3.

RELAGAO DAS ATIVIDADES

Comissao de Leilao

OeNoalkWN=

22,

23.
24,
25.

26.
27.

28.
29.

30.
31.

32.
33.
34.
35.

Solicitagcao de baixa de veiculo no renajud

Acessar o sistema (DetranNet)

Acessar aba de remoc¢aol/leilao/ aptos para leilao
Selecionar um patio (DetranNet)

Visualizar os veiculos inaptos para leilao

Copiar remocgao dos veiculos

Colar as informagodes na planilha do Drive
Copiar placa do veiculo

Buscar em placa/renavam/chassi no (DetranNet)
Verificar as restrigcoes ativas do veiculo

. Verificar histérico de restricoes (DetranNet)
. Copiar o n° do processo que esta no campo de observagoes
. Verificar se consta no processo furto/roubo

Consta furto/roubo (Segue atividade 13)
Sem furto/roubo (Segue atividade 18)

. Incluir na planilha do Drive
. Acessar o modelo de furto e roubo no Drive
. Alterar as informagoes necessarias no modelo do documento — data, placa do veiculo,

renavam,n® do processo

. Cadastrar processo (SGPe) — 2630 Leildo de veiculo, 8 relatérios da base de dados do

sistema de remocao e de leildo de veiculo

. Tramitar para delegacia responsavel pelo (SGPe)

Processo encerrado

. Verificar se o processo é de TJSC

Processo néo € do TJSC (segue atividade 19 a 22)
Processo é do TJSC (segue atividade 23)

. Pesquisar e-mail da comarca no google
. Acessar o modelo de peticao de outros tribunais no Drive
. Alterar as informagdes necessarias no modelo de documento — data, placa do veiculo,

renavam, n° do processo
Enviar e-mail - Copiar o texto e colar no corpo de e-mail, informar data de envio do e-mail
na planilha no Drive
Copiar o n° do processo
Acessar e-proc - E-proc -sistema que orgaos judiciais utilizagao
Buscar o processo
Processo encontrado (Segue atividade 26 a 31 e segue para atividade 45))

Processo nao encontrado (Segue atividade 32 a 45)
Selecionar movimentar/peticionar (e-proc)
Selecionar a peticdo no campo evento a ser langcado (e-proc) - Clicar em Digitar
Documento
Acessar o modelo de peti¢cao de SC no Drive
Alterar as informagées no modelo de documento - Data, placa do veiculo, renavam, n°
do processo
Incluir informagodes (e-proc)- Copiar e colar o texto modelo atualizado e Clicar em Salvar
Selecionar notificagao apreensao veiculo Detran - No campo Tipo de Documento e depois
clicar em salvar
Acessar site do TJSC - Clicar em Buscar Comarcas/ Clicar em Processos no SAJ
Selecionar numero antigo/outros
Informar o n° do processo na busca
Buscar processo
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36.

37.
38.
39.

40

42

43.
44,
45.
46.
47.

48

Acessar malote digital SC - Clicar em Documentos / Enviar, Clicar em Informagdes
Processuais / Comarcas

Selecionar a comarca do municipio correspondente

Selecionar prioridade alta

Selecionar para providencias no campo motivo do envio

. Informar pedido de baixa Renajud no campo assunto
41.

Acessar o modelo de peti¢cao de SC no Drive

. Alterar as informagdes necessarias no modelo de documento - Data, placa do veiculo,

renavam, n° do processo

Salvar o arquivo em pdf

Anexar o arquivo no malote- Clicar em Adicionar Documento, Clicar em Enviar
Informar data de envio na planilha no Drive

verificar retorno

consultar no sistema se a restri¢ao foi baixada (DetranNet)

Restricao foi baixada (Segue atividade 48)
Restricdo nao foi baixada (Segue atividade 49)

. Informar a data de baixa na planilha do drive
49.

Elaborar e-mail de ratificagao
Restrig&o judicial realizada

4. PRIVACIDADE DE DADOS
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4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?

0 Sim "1 Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com:

Selecao

a) Seguranca Publica

0

b) Defesa Nacional

c) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Represséao de Infracdes Penais

U
U
U

Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?

x Sim Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao

Selegao

Origem racial ou étnica.

0

Convicgao religiosa.

Opinido politica.

Filiagdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.

Filosofico ou politico

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos

x O 0o |o | o |a

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagcao dos dados?

Base Legal LGPD Selecao

Consentimento 0

Cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria

Execugéao de politicas publicas

Realizagéo de estudos por 6rgéo de pesquisa

Execucéao ou criagado de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

(I R N N N N s I

Protecao do crédito

Fonte: LGPD
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4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
CPF
DATA DE NASCIMENTO

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?

1 Sim 0 Néo

5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
x Produzido no Setor 1 Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Coédigo Plano de | Nome do Documento Descrigcdao do Documento

no SGPe Classificagao

1041 65 Termo de cooperagdo | Processo sobre Termo de
técnica Cooperagdo Técnica

298 8 portaria Oficio sobre Publicagdo de

Portaria

103 Oficio Ata

111 Termo de compromisso

746 Parecer juridico

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?

0 Sim 1 Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no

6rgao?
Sim x Nao

6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificagcao e na tabela

de temporalidade?
Sim x Nao

6.3 Relagao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

[ Tipo [ Cédigo Plano | [ Temporalidade |
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documental
no SGPe

de
Classificagao

Nome do Documento

7. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Responsavel pela Sintese da Revisado
elaboracao da IT Data
01/2026 Renata Regina dos Santos 26/05/2026 | 1° VERSAO de Instrugcdo de Trabalho DO
PROCESSO: Realizar Selegido de Veiculos
para Editais de Leildao
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: M18V2J2G

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

GILVANILDO FERREIRA DE ARRUDA FILHO (CPF: 550.XXX.259-XX) em 29/05/2026 as 18:07:47
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/06/2018 - 09:39:25 e valido até 15/06/2118 - 09:39:25.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/REVUUKFOXzMyOTFMDAWNE1MzNfNjE1IMzZfMjAYNIONMThWMkoyRw== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo DETRAN 00061533/2026 € 0 c6digo
M18V2J2G ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




