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Enviar relatério de envio e retorno de coparticipagcdo do Plano SC Saude

Versao Data de Emisséo Macroprocesso (Governo de SC) Macroprocesso (SEA/SC)
01/2026 | 21/01/2026 Gestéo e desenvolvimento de pessoas Gestao da Saude do
Servidor

1. INFORMACOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Garantir o envio mensal, o controle, a tramitacdo e o arquivamento dos relatorios
de envio e retorno de coparticipacdo do Plano SC Saude, assegurando a formalizacéo
documental, a rastreabilidade das informacdes e a validac&o institucional por meio do
SGPe.

1.2 Informacdes Complementares

® O processo ocorre mensalmente;
® O relatorio consolida informacgdes financeiras de coparticipacao;
® O processo SGPe possui agrupamento anual, sendo arquivado apds o ultimo

relatdrio do ano.
1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

OProcesso Gerencial OProcesso Finalistico ™ Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitacéo:

OSetorial  XlIntersetorial O Intragovernamental O Interinstitucional

1.4 Responsavel

Elaboragdo: Henrique Garbellotto
Suporte Eproc/SC: Fernanda Latronico da Silva e Geovane Maria Cazella Paginalde7
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Cargo Setor Telefone E-mail

Coordenador do Plano SC DPSS 3664-5034 dpss@sea.sc.gov.br
Saude

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

Servidores Publicos do Estado de Santa Catarina (Segurados)
Secretaria de Estado da Administragéo (SEA)

Diretoria do Plano de Saude dos Servidores (DPSS)

Geréncia de Contas Médico-Hospitalares (GEMED)

1.6 Atores Envolvidos

O Superviséo de Coparticipacao
O Gerente de Contas Médicas

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integracdes)

® Sistema do Plano SC Saude
® SGPe

1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
2537 Retorno Despesas 35 Relatdrio sobre envio e N/A
Coparticipacao retorno de coparticipacdo do

plano de saude

Retorno Despesas

2539 Coparticipacao

1.9 Legislacdo, normativas e outras referéncias

® Disponiveis no site do Plano SC Saude: Legislacéo

1.10 Indicadores de performance

Pagina2de 7

[ERN

U1 P4g. 02 de 07 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00019791/2025 e o c6digo 3H84ITC5.


https://scsaude.sea.sc.gov.br/legislacao/

Indicador Métrica Periodicidade de Anélise

N/A N/A N/A

1.11 Definicdes

SEA - Secretaria de Estado da Administragcéao
DPSS - Diretoria do Plano de Saulde dos Servidores

GEMED- Geréncia de Contas Médico-Hospitalares

2. DIAGRAMA DO PROCESSO
O Diagrama do processo pode ser visualizado no link

<https://modeler.camunda.io/share/274eacel-8910-494d-aec3-b742eb9c8095>

3. RELAC}AO DAS ATIVIDADES
SUPERVISAO DE PAGAMENTO
1. Gerar relatorios de envio e retorno de coparticipagéo

® Mensalmente a equipe de supervisdo de pagamento ira gerar o relatorio de

envio e retorno de coparticipacdo através do sistema do Plano SC Saude
Relatorios:
1) Resumo de envio de coparticipacdo judicial por agrupamento
2) Resumo de Retorno de coparticipacao judicial por agrupamento
3) Resumo de envio de coparticipacdo por agrupamento
4) Resumo de Retorno de coparticipacao por agrupamento
2. Incluir documentos na pasta compartilhada

® A supervisdo de pagamento ira salvar o arquivo na pasta compartilhada da

Geréncia.
GEMED-2 - > ANO >
Pasta Judicial:
RESUMOS DE ENVIO E RETORNO COPARTICIPACAO Judicial 5127

® Pasta comum:
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® RESUMOS DE ENVIO E RETORNO COPARTICIPACAO 5953

Gerente de Contas Médicas
3. Verificar existéncia de Processo SGPe

® A gerente de contas médicas ird verificar se para o ano de competéncia ja existe
processo SGPe instruido, pois a cada ano é gerado um SGPe e alimentado com as
informacdes referentes as coparticipacdes do ano.

Caso 0 processo SGPe anual NAO esteja instaurado 0 processo segue para
atividade 4

Caso o processo SGPe anual ja esteja instaurado o processo segue para atividade 5
4. Instruir processo SGPe

® A Gerente de contas meédicas ira instruir o processo SGPe, com assunto e classe

citados acima na Instrucédo de Trabalho.
5. Anexar relatorios no processo SGPe
6. Emitir oficio de averbacao

7. Anexar peca no SGPe

8. Assinar oficio via SGPe
9. Solicitar assinatura para Diretoria do Plano SC Saude

® A diretoria do Plano SC Saude deve assinar em conjunto o oficio instruido no

processo SGPe.
10. Tramitar processo para SEA/GEFIC/GECONT

Caso o processo SGPe seja um relatério mensal, o processo € finalizado na etapa

anterior

Caso o processo SGPe seja o ultimo relatorio do ano, apés a tramitacdo o0 processo

segue para atividade 11

11. Arquivar processo SGPe

Pagina 4 de 7

[ERN

~l P4ag. 04 de 07 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00019791/2025 e o cédigo 3H84ITC5.



® Arquivamento do processo SGPe anual, finalizando a documentagdo anual do

Processo.

4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
O Sim XINao

4.2 Existem excecdes de aplicacédo da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecao
a) Seguranca Publica m

b) Defesa Nacional

O
¢) Seguranca do Estado m
O

d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de InfracBes
Penais
Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?
Sim XINao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacéo Selecao
Origem racial ou étnica.

Convicgéo religiosa.

Opinido politica.

Filiacdo a sindicato ou a organizacéo de carater religioso.
Filoséfico ou politico

Saude ou a vida sexual

Ol g |o|ololo|a

Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizacdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecao
Consentimento 0
Cumprimento de obrigacédo legal ou regulatéria X
Execucéo de politicas publicas 0
Realizacao de estudos por 6rgdo de pesquisa 0
Execucéo ou criagcdo de contrato 0
Exercicio regular de direitos 0
Protecao da vida 0
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Tutela da saude m
Legitimo interesse m
Protecao do crédito 0

Fonte: LGPD

4.6 Quais sado os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sdo anonimizados no processo?
OSim XIN&o

5. RELACAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
X Produzido no Setor O Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relacédo dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Codigo Plano de | Nome do Documento Descri¢cdo do Documento
no SGPe Classificagao
8 04.01.05.03.01.00 | Oficio sobre plano de saude | Oficio sobre plano de saude

8

04.01.05.01.04.03 Relatério sobre envio e Relatorio sobre envio e retorno de
35 5

retorno de coparticipacdo do | coparticipag¢do do plano de salude
plano de saude

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizacéo)?
XSim CON&o

6. ANALISE DA CLASSIFICACAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificacéo e tabela de temporalidade para os documentos no

o6rgao?

X Sim ONao
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6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificacdo e na tabela
de temporalidade?

X Sim Nao

6.3 Relacdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinacao:

Tipo Cadigo Temporalidade
document Plano de
N D is inac
al no Classificaca ome do Documento Corren Interr_nedla Il?es_tlnagao
SGPe o te rio (eliminacéo ou
guarda
permanente)
8 04.01.05.03. | Oficio sobre plano de saude . I ~
Até 5 anos Eliminagéo
01.008
aprova
cado
das
contas
35 04.01.05.01. Relatério sobre envio e retorno de
04.035 S , 5 anos 10 anos Guarda permanente
coparticipacdo do plano de saude
Total Oficio Temporalidade total do processo:

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

® HISTORICO DE REVISOES

Versédo n° Responsavel pela Sintese da Reviséo
elaboracdo da IT Data
01/2026 Henrique Garbellotto 21/01/2026 1° Verséo — Enviar relatério de envio e
retorno de coparticipagdo do Plano SC
Saude
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sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: 3H84ITC5

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

LEANDRO JOSE JOAO (CPF: 889.XXX.629-XX) em 25/02/2026 as 20:03:01
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/02/2024 - 14:39:56 e valido até 15/02/2124 - 14:39:56.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVBXzcwMDBfMDAWMTk3OTFMjAXMjJfMjAYNV8zSDgOSVRDNQ== ou 0 site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00019791/2025 e 0 c6digo 3H84ITC5
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




